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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE GRAN REY
EJERCICIO 2022

El llustre Ayuntamiento de Valle Gran Rey, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (en adelante TRLRHL),
articulo 9 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril por el que se desarrolla la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales en materia de Presupuestos (en adelante RD 500/90) y el articulo
10 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera (en adelante LOEPSF), establece las presentes Bases de Ejecucion del
Presupuesto General para el ejercicio 2022.

SECCION 1°
NORMAS GENERALES
BASE 12.- PRESUPUESTO GENERAL, COMPOSICION Y AMBITO DE APLICACION

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Valle Gran Rey para el ejercicio 2022,
gue constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como
maximo pueden reconocerse con cargo a los créditos aprobados, y de las previsiones de
ingresos a liquidar, asciende a SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS TREINTA Y UN EUROS CON OCHENTA Y NUEVE CENTIMOS (6.667.631,89.-€),
en ingresos y gastos respectivamente, sin presentar déficit inicial, tal como exige el
apartado 4 del art. 165 TRLRHL.

A los efectos previstos en el art. 164 del TRLRHL, en el Presupuesto General estan
integrados: El Presupuesto de la propia Entidad

Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucién del presupuesto
del Ayuntamiento.

BASE 2°.- NORMATIVA LEGAL DE APLICACION

La gestion de los presupuestos generales de esta Administracion se sujeta a la
normativa general aplicable a la Administraciéon Local concretada en la Ley 7/85, de 2 de
abril, Reguladora de la Bases de Régimen Local (LBRL), modificada por la Ley 27/2013, de 27
de diciembre, de la racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local (RSAL);
TRLRHL; LOEPSF; el /RDL. 781/86, de 18 de abril; R D 500/90 y la Orden HAP/1781/2013, de
23 de diciembre, por la que aprueba la Instruccion del modelo Normal de Contabilidad para
la Administracién Local y el Plan General de Contabilidad Publica. Asimismo, se ajustara a
los preceptos contenidos en la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo por la que se modifica
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la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la nueva estructura de
los presupuestos de las entidades locales.

BASE 3°.- PRESUPUESTO GENERAL, PRINCIPIOS GENERALES.
El Presupuesto General del Ayuntamiento se fundamenta en los siguientes principios:

a) Principio de competencia de aprobacién, reservada en exclusiva al Pleno de la
Corporacioén, segun establecen los articulos 33.2 c) de la LBRL y 168.4 TRLRHL.

b) Principio de universalidad y unidad, al incluirse en un Unico presupuesto todos los
ingresos y gastos del Ayuntamiento y de sus Organismos dependientes, si los
hubiere.

¢) Principio de especialidad cuantitativa, conforme establece el art. 173 del TRLRHL,
no podran realizarse gastos no previstos o por importe superior al limite de los
créditos presupuestados, siendo nulo de pleno derecho cualquier compromiso que
no respete este caracter limitativo y vinculante.

d) Principio de especialidad cualitativa, los créditos para gastos se destinaran
exclusivamente a la finalidad especifica para la que hayan sido aprobados. Cada
gasto se imputara a su aplicacién presupuestaria, definida ésta por la conjuncién de
las clasificaciones organica, por programas y econdmica. Asi pues, el registro
contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion del
gasto se realizara, como minimo, sobre la aplicacién presupuestaria definida en el
parrafo anterior.

e) Principios de especialidad temporal y de devengo, el ejercicio presupuestario
coincide con el afo natural y a él se imputaran:

— Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que
deriven.
— Las obligaciones reconocidas durante el mismo.
Sin embargo, si al iniciarse el ejercicio econémico siguiente no hubiese entrado en

vigor el presupuesto correspondiente, se entendera automaticamente prorrogado el

presente, con sus créditos iniciales. Durante la prorroga se podran aprobar
modificaciones presupuestarias con las condiciones establecidas en los articulos 177,
178 y 179 del TRLRHL. Con cargo a los créditos del estado de gastos solo podran
contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios, y demas
prestaciones o gastos en general que se realicen en el ano natural del propio
ejercicio presupuestario. No obstante, se aplicardn a los créditos del presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento las obligaciones siguientes:

— Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba
sus retribuciones con cargo a los Presupuestos Generales de la Entidad.

— Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacién de los créditos en el supuesto
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establecido en el art. 182.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el TRLRHL y apartado b) del articulo 26.2 del
Real Decreto 500/90.

— Los que resulten del reconocimiento extrajudicial de créditos, conforme al
apartado c) del articulo 26.2 en relaciéon con el articulo 60.2 R.D. 500/90
siempre que no deriven en incumplimiento del objetivo de estabilidad
presupuestaria, la regla de gasto y, en su caso, se supere el limite de gasto no
financiero en los términos que recoge la LOEPSF.

Principio de no afectacion de ingresos, los recursos del Ayuntamiento se destinaran
a satisfacer el conjunto de sus respectivas obligaciones, salvo en el caso de ingresos
especificos destinados a fines determinados.

Los ingresos que, en su caso, obtenga el Ayuntamiento, procedentes de la
enajenacion o gravamen de bienes y derechos, que tengan la consideracion de
patrimoniales, no podran destinarse a la financiaciéon de gastos corrientes, salvo que
se trate de parcelas sobrantes de vias publicas no edificables o de efectos no
utilizables en servicios de competencia del Ayuntamiento.

Principio de equilibrio presupuestario, cada uno de los Presupuestos que se
integran en el Presupuesto General deberan aprobarse sin déficit inicial; asimismo
ninguno de los Presupuestos podrd presentar déficit a lo largo del ejercicio. En
consecuencia, todo incremento en los créditos presupuestarios o decrementos en
las previsiones de ingresos debera ser compensado en el mismo acto en que se
acuerde.

Principio de estabilidad presupuestaria. (art. 3 LOEPSF), la elaboracion, aprobacion
y ejecucion de los Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los gastos o
ingresos se realizard en un marco de estabilidad presupuestaria, coherente con la
normativa europea. Se entenderd por estabilidad presupuestaria de las
Administraciones Publicas la situacién de equilibrio o superavit estructural.

Principio de sostenibilidad financiera. (art. 4 LOEPSF), referida a la capacidad para
financiar compromisos de gasto presentes y futuros dentro de los limites de déficit y
deuda publica, conforme a lo establecido en la LOEPYSF y en la normativa europea.

Principio de plurianualidad. (art. 5 LOEPSF), la elaboracion de los Presupuestos se
encuadrara en un marco presupuestario a medio plazo, compatible con el principio
de anualidad por el que se rigen la aprobacién y ejecucién de los Presupuestos, de
conformidad con la normativa europea.

Principio de transparencia. (art. 6 LOEPSF), la contabilidad, los Presupuestos y
liguidaciones, deberan contener informacion suficiente y adecuada que permita
verificar su situacion financiera, el cumplimiento de los objetivos de estabilidad
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presupuestaria y de sostenibilidad financiera y la observancia de los requerimientos
acordados en la normativa europea en esta materia, suministrando toda la
informacion necesaria para el cumplimiento de las disposiciones de la LOEPYSF o de
las normas y acuerdos que se adopten en su desarrollo, y garantizaran la coherencia
de las normas y procedimientos contables, asi como la integridad de los sistemas de
recopilacion y tratamiento de datos.

A los expresados efectos se atendera a lo dispuesto en la Orden HAP/2105/2012, de 1
de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de informacién
previstas en la LOEPSF.

j) Principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos. (art. 7
LOEPSF), las politicas de gasto publico deberan encuadrarse en un marco de
planificaciéon plurianual y de programaciéon y presupuestacion, atendiendo a la
situacién econémica, a los objetivos de politica econémica y al cumplimiento de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

La gestiéon de los recursos publicos estarad orientada por la eficacia, la eficiencia, la
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizaciéon del gasto y de
mejora de la gestion del sector publico. Las disposiciones legales y reglamentarias, en su
fase de elaboracién y aprobacion, los actos administrativos, los contratos y los convenios
de colaboracién, asi como cualquier otra actuacion que afecten a los gastos o ingresos
publicos presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse
de forma estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

m) Principio de responsabilidad. (art. 8 LOEPSF), las Administraciones Publicas que
incumplan las obligaciones contenidas en la LOEPSF, asi como las que provoquen o
contribuyan a producir el incumplimiento de los compromisos asumidos por Espana de
acuerdo con la normativa europea, asumiran en la parte que les sea imputable las
responsabilidades que de tal incumplimiento se hubiesen derivado.

n) Principio de lealtad institucional. (art. 9 LOEPSF), las Administraciones Publicas se
adecuaran en sus actuaciones al principio de lealtad institucional.

a) Cada Administracion debera valorar el impacto que sus actuaciones, sobre las
materias a las que se refiere la LOEPYSF, pudieran provocar en el resto de las
Administraciones Publicas.

b) Respetar el ejercicio legitimo de las competencias que cada Administracion
Pablica tenga atribuidas.

c) Ponderar, en el ejercicio de sus competencias propias, la totalidad de los intereses
publicos implicados y, en concreto, aquellos cuya gestion esté encomendada a otras
Administraciones Publicas.
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d) Facilitar al resto de Administraciones Publicas la informacién que precisen sobre la
actividad que desarrollen en el ejercicio de sus propias competencias y, en particular,
la que se derive del cumplimiento de las obligaciones de suministro de informacion y
transparencia en el marco de la LOEPSF,

e) Prestar, en el ambito propio, la cooperacion y asistencia activas que el resto de
Administraciones Publicas pudieran recabar para el eficaz ejercicio de sus
competencias.

SECCION 22
DEL PRESUPUESTO GENERAL
BASE 4°.- CONTENIDO Y ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Valle Gran Rey para el ejercicio econémico de
2022, es el Presupuesto Unico de esta Entidad Local. Los créditos incluidos en el Estado de
Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento se han clasificado con los siguientes criterios:

— Por Grupos de Programas.- Tres digitos.

— Econdmico.- Tres digitos.

— No se establece clasificacion Organica.

La aplicacién presupuestaria, definida por la conjuncién de las clasificaciones por

programas y econémica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable
de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion del gasto.

A todos los efectos, se considera incluido en el Presupuesto General del
Ayuntamiento, con crédito inicial por importe de cero euros, todas aquellas partidas que,
estando definidas y codificadas por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que
se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales modificada por la
Orden HAP/419/2014, no han sido dotadas de un crédito especifico. Esto sera de especial
aplicacién tanto en lo que respecto a los niveles de vinculacién juridica establecidos en el
articulo siguiente como a las modificaciones de los créditos reguladas en el Capitulo Il del
presente Titulo. Igualmente se consideran comprendidos con prevision inicial de cero euros,
en el Estado de Ingresos, todos aquellos conceptos y subconceptos, definidos en la
expresada Orden, que no aparezcan expresamente consignados.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento se
clasifican:

1.- Por Programas:

Los créditos se ordenaran segln su finalidad y los objetivos que con ellos se proponga
conseguir, con arreglo a la clasificacién por areas de gasto, politicas de gasto y grupos de
programas que aparecen detalladas en el Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.
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Asimismo, los grupos de programas de gasto podran desarrollarse en programas y
subprogramas, cuya estructura sera igualmente abierta.

A tal efecto el detalle de los créditos se presentara, como minimo, a nivel de grupos de
programas de gasto.

La estructura por grupos de programas de gasto es abierta por lo que podran crearse los
que se consideren necesarios cuando no figuren en la estructura que establece la Orden.

2.- Por categorias econémicas:

a) Gastos: Atendiendo a su naturaleza econémica, los capitulos se desglosaran en articulos,
y éstos, a su vez, en conceptos, que se podran subdividir en subconceptos mediante un
codificador a cinco digitos atendiendo al detalle que figura en el anexo Ill de la Orden
HAP/419/204, de 14 de marzo

En los casos especiales de créditos habilitados por Incorporacién de Remanentes de Crédito
y de los gastos plurianuales, autorizados en ejercicios precedentes, se afadiran dos digitos
mas para identificar el ejercicio al que pertenecen, por tanto, la clasificacién por categorias
econdmicas vendra a nivel de partida, es decir, un clasificador a siete digitos.

Los créditos incluidos en los estados de gastos del presupuesto se clasificaradn separando las
operaciones corrientes, las de capital y las financieras.

Tipo de operaciones Capitulo Denominaciéon

[ Gastos de Personal

Il Gastos corrientes en bienes y servicios

Operaciones : :
P 11 Gastos financieros

Operaciones corrientes

. . v Transferencias Corrientes
no financieras ; -
Vv Fondo de Contingencia
Operaciones VI Inversiones reales
de Capital Vil Transferencia de capital
. . . VI Activos financieros

Operaciones financieras ; : -

IX Pasivos financieros

b) Ingresos: Las previsiones en el Estado de Ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento
quedan clasificados de acuerdo con la estructura que por capitulos, articulos, conceptos y
subconceptos se detalla en el anexo IV de la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo,
mediante un codificador a cinco digitos

Las previsiones incluidas en los estados de ingresos del presupuesto se clasificaran
separando las operaciones corrientes, las de capital y las financieras.

| Tipo de operaciones | Capitulo | Denominacion
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I Impuestos directos
) ! Impuestos indirectos
Operaciones -
. . 1 Tasas y otros ingresos
Operaciones corrientes - -
. . \% Transferencias corrientes
no financieras - -
\% Ingresos patrimoniales
Operaciones Vi Enajenacién de inversiones reales
de Capital Vi Transferencia de capital
. . . VI Activos financieros
Operaciones financieras ; - -
IX Pasivos financieros

BASE 52.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

Respetando en todo momento el caracter cualitativo y cuantitativamente limitativo
de los créditos presupuestarios aprobados por el Ayuntamiento, pero con animo de facilitar
la eficacia y la eficiencia en la gestion, el nivel de vinculacién juridica de los créditos para
gastos queda establecido del siguiente modo, a tenor de lo dispuesto en los arts. 27 y
siguientes del R.D. 500/90, de 20 de abril.

No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de los
créditos autorizados en el estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro de
los niveles de vinculacién juridica que se establecen a continuacion.

Los niveles de vinculacién juridica son:

a) Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econémica, el capitulo.

La fiscalizacion de los gastos se realizara siempre con arreglo al crédito que se deduzca de la
bolsa de vinculacién juridica donde se integre la correspondiente aplicacion presupuestaria

BASE 6°.- CONTROL CONTABLE DE LOS GASTOS

1) El control contable de los gastos se realizard sobre la aplicacion presupuestaria
definida, conforme determina el Real Decreto 500/1990 vy, el fiscal, sobre el nivel de
vinculacion juridica. Atendiendo a lo dispuesto en la Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, la aplicacién presupuestaria vendra definida por la clasificacion, por Programas
y Econdmica, seglin se describe:

— Los tres digitos de la clasificacion por programas indican las areas de gasto,
politicas de gasto y grupos de programas

— Los tres primeros digitos de la clasificacién por categorias econdémicas indican el
capitulo, articulo y concepto y el cuarto y quinto digito el subconcepto.
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2) En los casos en que, existiendo crédito disponible dentro de una bolsa de vinculacién
juridica determinada, se pretenda imputar gastos a otras partidas incluidas en dicha bolsa
sin consignacién presupuestaria inicial, no sera preciso tramitar expediente de modificacion
de créditos.

BASE 7°.- TRAMITACION ANTICIPADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

De conformidad con lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico, la tramitacion
de los expedientes de gasto podra iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior a aquél
en el que vaya a comenzar la ejecucién de dicho gasto. El expediente se podra formular a
partir de Primero de septiembre del aino anterior al de su inicio y se ajustara a las siguientes
normas:

1) Tramitacion anticipada de expedientes de contratacién podra llegarse hasta Ia
adjudicacion del contrato y su formalizacion correspondiente.

La documentacién del expediente de contratacién que se tramite anticipadamente
incorporara las siguientes particularidades:

a) En el pliego de clausulas administrativas se hard constar que la adjudicacién del
contrato queda sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito
adecuado y suficiente para financiar las obligaciones del contrato en el ejercicio
correspondiente.

b) El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe expedido por el
Interventor del Ayuntamiento en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a
efectuar, existe normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto
General del Ayuntamiento o bien que esta previsto crédito adecuado y suficiente en
el Proyecto del Presupuesto General de la Corporacién y correspondiente al ejercicio
en el que se deba iniciar la ejecucién del gasto.

Al comienzo de cada ejercicio, los responsables de las areas que hayan tramitado los
expedientes de gastos anticipados remitiran a la Intervencién la documentacién justificativa
para el registro contable de los mismos.

En el caso de expedientes de contratacion con una sola anualidad, al comprobarse la
existencia de crédito, las autorizaciones y, en su caso, los compromisos de gastos de
tramitacién anticipada se imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente. Si no existe
crédito, y a los efectos de la condicién suspensiva indicada en el nimero 1 del apartado
anterior, se comunicara dicha circunstancia al area que tramito el expediente.
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Cuando se trate de expedientes de contratacion con varias anualidades, se
comprobarad que existe crédito para la primera anualidad y que, para las sucesivas
anualidades, se cumplen los limites de compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174
del TRLRHL. Una vez verificados los dos requisitos anteriores, se imputard la primera
anualidad al Presupuesto corriente, quedando las siguientes anualidades registradas como
autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto de caracter plurianual. Si no se
verificase alguno de dichos requisitos, y a los efectos de la citada condicién suspensiva, se
comunicara dicha circunstancia a los servicios gestores.

2) Tramitacion anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos no
contractuales.

En la tramitacién anticipada de expedientes de subvenciones y otros gastos no
contractuales sera de aplicaciéon lo seialado en los subapartados a y b del apartado 1), en
cuanto que quedaran supeditadas sus ejecuciones a la condicion suspensiva de existencia
de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio correspondiente y a la expedicién del
pertinente informe del Interventor del Ayuntamiento que sustituya al certificado de
existencia de crédito en los términos senalados.

En todo caso se deberad cumplir la normativa especifica reguladora de cada tipo de gasto
en cuanto a su tramitacién y ejecucion y al nUmero de anualidades que puedan abarcar.

BASE 8°.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Los créditos autorizados en los estados de gastos tienen caracter limitativo y
vinculante. Con arreglo al articulo 173.5 TRLRHL, “no podrdn adquirirse compromisos de
gastos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados en los estados de gastos,
siendo nulos de pleno derechos los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidad a que dé lugar” (limitacion
cuantitativa) y de conformidad con el articulo 172.1 del mismo texto legal “los créditos para
gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el presupuesto general de la entidad local o por sus modificaciones
debidamente aprobadas” (limitacién cualitativa).

Con anterioridad a la realizacion de un gasto para el que no se cuente con
consignacion presupuestaria debera tramitarse el oportuno expediente de modificacion
presupuestaria.
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Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y a lo
efecto se dispone en el TRLRHL y en el Real Decreto 500/1990, de 20 abril.

Sobre el presupuesto podran realizarse las siguientes modificaciones:
1°.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

2°.- Ampliaciones de crédito.

3°.- Créditos generados por ingresos.

4° - Transferencias de créditos.

5°.- Incorporaciones de remanentes de crédito.

6°.- Bajas por anulacion.

BASE 9°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.- Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de crédito aquellas modificaciones

del presupuesto de gastos especifico y determinado que no puede demorarse hasta el

ejercicio siguiente y para el cual no existe crédito presupuestario o bien el crédito existente

es insuficiente y no susceptible de ampliacion.

2.- La tramitacion y requisitos para la aprobacion de créditos extraordinarios y suplementos
de crédito se regiran por lo dispuesto en los articulos 177 del TRLRHL y los articulos 35 al 38
del RD 500/90.

3.- Los Expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito requeriran los

siguientes requisitos previos a su aprobacién:

a)

Peticién del Concejal Delegado del Area que tenga a su cargo la gestion de los
créditos o sean responsables del gasto, en la que se justifiquen los siguientes
extremos:

a.1) Necesidad y urgencia de la modificacion presupuestaria.

a.2) Caracter especifico y determinado del gasto a realizar e imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

Providencia del Alcalde o Concejal Delegado para la incoacién del expediente.

Sera necesario informe sobre la forma en que se va a financiar la modificacién de
crédito y, en caso de que sea mediante bajas por anulacién, se requerira
acreditacion del Concejal Delegado que la reduccién de la dotaciéon no producira
perturbacién en el respectivo servicio, asi como el documento contable de Retencién
de Crédito (RC) con cargo a la aplicacién presupuestaria que va a ser objeto de

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 13 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

anulacion o minoracién y acreditacion de la financiacion en el presupuesto inicial de
las partidas afectadas por la baja.
d) Informe de Intervencion.
e) Informe de Intervencion particularmente emitido para la evaluacion del
cumplimiento de la Ley de Estabilidad Presupuestaria.
f) Propuesta de acuerdo para su aprobacion
4) En la tramitacion del expediente serd de aplicacion las normas sobre informacion,

reclamaciones, publicidad y recursos que establece el articulo 177 del TRLRHL y articulo 38
del RD 500/90.

BASE 10°.- AMPLIACIONES DE CREDITO

1.-Es la modificacién al alza del presupuesto de gastos, que se concreta en un aumento de
crédito presupuestario en alguna de las partidas declaradas ampliables en esta Base, como
consecuencia de haberse producido el reconocimiento en firme de un mayor derecho sobre
el previsto en el presupuesto de ingresos, y se encuentran afectados al crédito que se
pretende ampliar.

2.- La tramitacion y requisitos para la aprobacién de las ampliaciones de crédito se regiran
por lo dispuesto en los articulos 178 del TRLRHL y articulo 39 del RD 500/90.

3.- Unicamente son ampliables aquellas aplicaciones presupuestarias que correspondan a
gas tos financiados con recursos expresamente afectados. En particular, NO se declaran
ampliables para el Presupuesto 2022, ninguna aplicacién presupuestaria.

4.- La ampliaciéon de créditos exigird la tramitacion de un expediente, incoado por la
Concejalia correspondiente, sera aprobado por el Alcalde-Presidente, mediante Providencia,
previo informe de la Intervencién. Esta Modificacion de Crédito sera ejecutiva desde la
adopcion del acuerdo de aprobacion, y sera delegable en el Concejal del Area de Economiay
Hacienda.

BASE 11°.- CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

1.- La generacion de créditos en el estado de gastos del Presupuesto podra producirse como
consecuencia de los aumentos de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las
operaciones recogidas en el articulo 181 del TRLRHL y articulo 43 del R.D.500/90.

2.- Para el empleo de este tipo de modificaciones de crédito deberan producirse las
circunstancias definidas en los articulos 44 al 46 del R.D. 500/90.

3.- En el caso de aportaciones de personas fisicas o juridicas, para que pueda generarse
crédito en el estado de gastos del presupuesto, se requerira la existencia de compromiso
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firme de aportacion. Respecto al resto de operaciones, se estard a lo dispuesto en los
articulos 44 al 46 del RD 500/90.

4.- En el Expediente de Generacién de crédito se requerira informe de la concejalia en el
que se evaluara si el crédito disponible en la correspondiente partida del Estado de Gastos
es suficiente para financiar la totalidad de los gastos, en cuyo caso no serd necesaria la
generacion de crédito y se considerard un mayor ingreso.

5.- Los expedientes que se tramiten se iniciaran a peticion de cada concejalia y
correspondera al Alcalde-Presidente la aprobaciéon de este tipo de modificaciones, previo
informe de la Intervencion, salvo que se trate de Generacion de crédito por compromisos
firmes de aportacién que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en que se
concierte, siendo competente en estos casos el Pleno de la Corporacién o el Alcalde, seglin
corresponda en funcion de la distribucion de competencia establecida en los articulos 21 y
22 de la LBRL. En el caso en que sea competencia del Alcalde, esta modificacion de crédito
serd ejecutiva desde la adopcion del acuerdo de aprobacién y podra delegarse en el
Concejal Delegado del Area de Economia y Hacienda.

6.- Respecto a los créditos para gastos financiados con ingresos finalistas presupuestados en
los capitulos de transferencias corrientes y de capital del Estado de Ingresos del
Presupuesto, cuya disponibilidad, de acuerdo con lo establecido en la Base 44, esté
condicionada a la existencia del compromiso de aportacion por parte de las
Administraciones correspondientes, cuando se produzca el compromiso firme de
aportacién, si este es superior al ingreso finalista presupuestado, se procedera a generar el
crédito presupuestario derivado del aumento en ingresos, si por el contrario, el compromiso
de aportacién es menor que el ingreso finalista presupuestado, se prevera la modificacién a
la baja de las previsiones de ingresos financiando dicha minoraciéon con bajas por anulacion
en los créditos presupuestario financiados con dichos ingresos, con el fin de ajustar el
presupuesto y mantener el necesario equilibrio presupuestario.

BASE 12°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Se consideran transferencias de crédito aquellas modificaciones del Presupuesto de
Gastos mediante las que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o
parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias de diferente vinculacién juridica.

2.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 179 del TRLRHL vy articulos 40 y siguientes
del RD 500/90 se pueden distinguir varios tipos de transferencias en funcién del 6rgano
competente para su aprobacién.

a) Corresponderi al Pleno de la Corporacion la aprobacion de:
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a.1) Las transferencias que se realicen entre créditos presupuestarios pertenecientes a
distintas Areas de Gasto, excepto las que afecten a créditos de personal. Su tramitaciéon
se acomodara a las formalidades previstas para la aprobaciéon del Presupuesto General
(articulos 169 al 171 del TRLRHL).

b) Correspondera al Alcalde-Presidente mediante Providencia la aprobacion de:

b.1) Las transferencias entre distintas Areas de Gasto relativos al Capitulo | de Gastos de
Personal que sera propuesto por el Alcalde o el Concejal Delegado de Hacienda.

b.2) Las transferencias de crédito de otros capitulos del Estado de Gastos del
Presupuesto que se encuentran dentro de la misma Area de Gasto y pertenezcan a
distintos niveles de vinculacién juridica.

3.- La tramitacién de los expedientes de transferencia de crédito contendra la siguiente
documentacién:

3.1)  Peticiéon del Organo Gestor de la unidad que gestione la aplicacién
presupuestaria que vaya a incrementarse donde se establezcan los siguientes
extremos.

3.1.a) La necesidad de modificacion

3.1.b) La finalidad de la modificacion

3.1.c) La inexistencia en el estado de gastos de crédito suficiente al nivel en
que esté establecida la vinculacion juridica.

3.2) Providencia del Alcalde o Concejal Delegado incoando el expediente
3.3) Documento acreditativo de la Concejalia en el que se establezca que la
dotaciéon a minorar se estima reducible sin perturbacion en el respectivo
servicio.

3.4) Documento contable de la Retencion de Crédito para Transferencias de
Créditos en la partida donde se propone la transferencia negativa

3.5) Informe de Intervencién

3.6) Informe de Intervencion particularmente emitido para la evaluacion del

cumplimiento de la Ley de Estabilidad Presupuestaria

3.6) Propuesta de aprobacion

4.- A tenor de lo dispuesto en el articulo 180 del TRLRHL y otros preceptos legales, con las
salvedades recogidas en el articulo 41.2 del R.D. 500/90, las limitaciones a que estan sujetas
las transferencias de crédito son las siguientes:
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4.1) No afectaran a los créditos ampliables, ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

4.2) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
presupuestos cerrados.

4.3) No se incrementaran créditos que como consecuencia de otras transferencias
hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecta a créditos de personal.

4.4) No se incrementaran los créditos correspondientes a gastos corrientes con cargo
a minoraciones de créditos relativos a operaciones de capital no financieras, salvo que se
financien con fondos propios de la Corporacion.

BASE 13°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- Se considera incorporacién de remanentes de crédito, la modificacién al alza del
Presupuesto de Gastos que consiste en trasladar al mismo los remanentes de crédito del
ejercicio inmediato anterior.

Son remanentes de crédito aquellos, que el Ultimo dia del ejercicio presupuestario
no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no
hayan llegado a la fase de reconocimiento de la obligacién (fase "O") y por tanto son
créditos no gastados.

2.- Podréan ser incorporados, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47 del R.D.500/90,
los siguientes remanentes de crédito:

2.1) Los créditos correspondientes a los capitulos | al IV de la clasificacion econémica
del Presupuesto de gastos que hayan llegado a la fase de disposicibn o compromiso de
gasto (fase “D), y los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las
transferencias de crédito que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el
ultimo trimestre del ejercicio.

2.2) Los créditos relativos a operaciones de capital, capitulo VI al IX de la clasificacion
econdmica del presupuesto de gastos.

2.3) Los remanentes de crédito financiados con ingresos afectados, cuya
incorporacion es obligatoria, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o
continuar la ejecucion del gasto.

3.- Las incorporaciones de remanentes de crédito se financiaran con los medios previstos en
el articulo 48 del R.D. 500/90, estando las mismas supeditadas a la existencia de suficientes

recursos financieros, asi como al cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, la
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regla de gasto y, en su caso, que con su incorporaciéon no se supere el limite de gasto no
financiero en los términos que recoge la LOEPYSF

4.- Los remanentes cuya incorporaciéon se acuerde deberdn ser ejecutados dentro del
ejercicio presupuestario al que se incorporen siempre y cuando los gastos que se pretendan

acometer con la modificacion presupuestaria propuesta puedan ser ejecutado en el ejercicio

presupuestario en curso atendiendo a las limitaciones que marca la LOEPYSF.

5.- El expediente de esta modificacion requerira la siguiente documentacién:

5.1.- Peticion de la Concejalia en el area en la que se origina el remanente de crédito
y en donde se acredite la necesidad de la incorporacién de dichos remanentes.

5.2.- Informe de la Concejalia en la que se origina el remanente de crédito y en
donde se valoren las repercusiones y efectos del gasto a acometer y que cumplen las
exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera

gue promulga la LOEPSF.

5.3.- Providencia del Alcalde, Concejal Delegado de Economia y Hacienda para la
incoacioén del expediente.

5.4.- Documentos originales acreditativos de la existencia de compromiso firme de
aportacién por terceros, en su caso.

5.5.- Informe de Intervenciéon sobre la existencia de remanentes de créditos
incorporables segun lo establecido en el articulo 47 del RD 500/90, asi como sobre el
importe del remanente liquido de Tesoreria y de los nuevos y mayores ingresos
recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto, segln la financiacién de la
modificacion.

En caso de incorporacion de remanentes de créditos para gastos con financiacion
afectada, se consideraran recursos financieros suficientes los previstos en el articulo
48.3 del RD 500/90.

5.6.- Informe de Intervencién particularmente emitido para la evaluacién del
cumplimiento de la Ley de Estabilidad Presupuestaria, de la regla de gasto (articulo
12 LOEPSF) y el limite de gasto no financiero (articulo 30 LOEPSF).

5.7.- Propuesta para su aprobacion

6.- Corresponde al Alcalde la aprobacién de las modificaciones presupuestarias por
incorporacion de remanentes de crédito que serdn ejecutivas desde la adopcion del

acuerdo de aprobacion.
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7.- La tramitacién de los oportunos expedientes para incorporacién de remanentes
podran ser realizados en distintas fases, priorizdndose aquellos de incorporaciéon
obligatoria.

BASE 14°.- BAJAS POR ANULACION

1.- Es la modificacién del Presupuesto de Gastos que supone una disminucion total o parcial
en el crédito asignado a una partida del Presupuesto.

2.- Esta modificacion seguira el tramite establecido en el art. 49 y siguientes del R.D. 500/90,
correspondiendo al Pleno su aprobacion.

3.- El expediente requerira la siguiente documentacién:

3.1) Peticion del Organo Gestor responsable de los créditos a minorar o suprimir en
la que se acredite que la cantidad se estima reducible o anulable sin perturbacién
del servicio.

3.2) Providencia del Alcalde o Concejal Delegado incoando el expediente de bajas
por anulacion.

3.3) Documento contable de Retencién de crédito con cargo a la aplicacion
presupuestaria donde se va a producir la minoracién del crédito.

3.4) Informe de Intervencién

3.5) Informe de Intervencion particularmente emitido para la evaluacion del
cumplimiento de la Ley de Estabilidad Presupuestaria, de la regla de gasto
(articulo 12 LOEPSF) y el limite de gasto no financiero (articulo 30 LOEPSF).

3.6) Propuesta de aprobacion

SECCION 32
EJECUCION DEL PRESUPUESTO
BASE 152.-NATURALEZA DE LAS PREVISIONES PRESUPUESTARIAS

Los créditos comprendidos en los Estados de Gastos del Presupuesto General
representan meras previsiones de los distintos Centros, Servicios y Dependencias. Dichas
consignaciones no constituyen derecho alguno a favor de persona o entidad
determinada, y solo podran comprometerse gastos con cargo a las mismas, previa su
aprobacién de acuerdo con lo dispuesto en la normativa de aplicaciéon y, en especial, en
las presentes bases.

BASE 16°.- UNIDADES ADMINISTRATIVAS GESTORAS DE GASTOS
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De acuerdo con la estructura del Presupuesto General cada concejalia es la
responsable de la gestién de los créditos incluidos en los Estados de Gastos.

BASE 17°.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

1.- Con cargo a los créditos del estado de gasto sélo se podran contraer obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento
de su reconocimiento, las obligaciones a las que se refiere el apartado e) de la Base 3°.

3.- El reconocimiento extrajudicial de obligaciones exigird expediente en el que se
relacionen y clasifiquen aquellos gastos correctamente tramitados en ejercicios anteriores y
acrediten la existencia de crédito en el ejercicio en el que se ejecutd y que por razones
varias, normalmente retraso en su tramitacién no se hayan podido gestionar en el ejercicio
correspondiente, y aquellos otros, en los que no se acredite el citado tramite asi como la
existencia de crédito en el ejercicio en el que se devenga.

4.- El reconocimiento extrajudicial de créditos podra aprobarse por la Alcaldia al amparo de
lo establecido en el articulo 60.2 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, dando cuenta al
Pleno en la primera sesidn que se celebre, en aquellos casos que habiendo sido tramitados
los gastos en ejercicios anteriores, y que por razones varias no se hayan podido gestionar en
el ejercicio correspondiente, y sean gastos vinculados al funcionamiento de los servicios y
siempre a efectos de no interrumpir el normal funcionamiento de los mismos o de la
actividad administrativa inherente a ellos. La imputacién presupuestaria de los mismos debe
hallarse comprendida, por tanto, en los articulos 20, 21, 22, 62 y 63 de la clasificacién
econdémica de gastos.

En este supuesto debe acreditarse debidamente en el expediente el tipo de gasto, el motivo
por el que no se gestion6 en el ejercicio correspondiente y la existencia de crédito en el
ejercicio de imputacién, asi como que la aplicacibn presupuestaria se encuentra
comprendida en los articulos de la clasificacién econémica de gastos detallados en el
apartado anterior.

4. Con independencia de lo establecido en el apartado anterior, el reconocimiento
extrajudicial de créditos corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

BASE 18°.- FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1.-La gestién de los créditos incluidos en los Estados de Gastos del Presupuesto del
Ayuntamiento, se realizara a través de las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto (Fase A).
b) Disposicion o compromiso del gasto (Fase D)
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c) Reconocimiento y liquidacion de la obligaciéon (Fase O).
d) Ordenacién del pago (Fase P).

2.-No obstante, y en determinados casos, un mismo acto administrativo de gestién
del presupuesto de gastos podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las enumeradas,
produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se acordasen
en actos administrativos separados. Pueden darse exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion (Fase AD).
b) Autorizacion-Disposicion y Reconocimiento de la Obligacién (Fase ADO)
En este caso el érgano que adopte el acuerdo deberd tener competencia para

acordar todas y cada una de las fases que en aquel se incluyan.

3.- Podran acumularse en un solo acto administrativo de las fases de autorizacion,
disposiciéon y reconocimiento de la obligacién, los gastos de pequefa cuantia, los que
tengan caracter de operaciones corrientes, asi como los gastos que se efectlien a través de
“Anticipo de Caja Fija” y a los de “A Justificar”, siendo soporte de dichas fases el acuerdo de
aprobaciéon del gasto y su documentacion justificativa, procediendo en contabilidad a la
emision del documento contable ADO. En particular:

— Los gastos referidos al Capitulo I, cuya cuantia sea inferior a la prevista para el
contrato menor en la Ley de Contratos del Sector Publico

— Los de retribuciones de los miembros de la corporacién y del personal de toda clase,
asi como dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones asistenciales, entre otros.

— Intereses, amortizaciones de préstamos y otros gastos financieros.
— Anticipos reintegrables a funcionarios.

— Cuotas de la Seguridad Social.

— Transferencias a otras Entidades cuando figuren en el Estado de Gastos del
Presupuesto y no se hayan acumulado las fases “A” y “D”.

— En general, la adquisicion de bienes concretos y demaés gastos no sujetos a
procedimiento de contratacion o que no requieran fiscalizacién previa conforme al
articulo 219 del TRLRHL.

BASE 19°.- CREDITOS NO DISPONIBLES

1.- Cuando un Concejal delegado considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una aplicacién presupuestaria del area de la que es responsable, formulara
propuesta razonada de no disponibilidad que deberad ser conformada por el Alcalde-
Presidente.
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2.- La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposiciéon a
disponible, corresponde al Pleno de la Corporacion.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones
de gastos ni transferencias de crédito y su importe no podra ser incorporado al presupuesto
del ejercicio siguiente.

4.- Asimismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 25.1.a) de la LOEPYSF, en
caso de falta de presentacion, de falta de aprobacion o de incumplimiento del plan
econdmico-financiero o del plan de reequilibrio que, en su caso, se vea obligado a aprobar
esta Corporacion se deberd aprobar en el plazo de 15 dias desde que se produzca el
incumplimiento la no disponibilidad de créditos que garantice el cumplimiento del objetivo
establecido.

BASE 20°.- RETENCION DE CREDITOS (RC)

1.- Retencion de crédito (RC), es el documento que expedido por la Intervencion
certifica de la existencia de saldo disponible respecto de una aplicacion presupuestaria, para
la posterior autorizacion del gasto o transferencia de crédito, produciéndose la retencion en
cuantia determinada para el gasto o transferencia.

Para cualquier gasto que se proyecte realizar, incluso para los contratos menores,
cuyo importe sea superior a los a 300,00 euros deberad previamente obtenerse el
correspondiente documento RC, que acredite la existencia de crédito en cantidad suficiente
para realizar el gasto proyectado.

No obstante, lo anterior se deberan realizar retenciones de créditos preventivas

para aquellos gastos de cuantia cierta o aproximada que se tengan previsto ejecutar a lo
largo de la anualidad presupuestaria.

En todo caso, se exigird documento de retenciéon de créditos previo en gastos de
personal, incluyendo dietas y otras indemnizaciones por razén de servicio, asi como para la
adquisicion de cualquier bien que tenga la consideracién de inventariable a los efectos
previstos en las presentes bases.

Respecto a los gastos de suministro y/o servicios de caracter peridédico al inicio del

ejercicio se tramitaran por las Concejalias los documentos “RC” por el total del gasto

previsible anual.

La inexistencia de crédito determinara la paralizacion del proceso de ejecucién del
expediente de gasto, no pudiéndose proseguir el procedimiento, hasta tanto no se habilite
crédito adecuado y suficiente, todo ello sin perjuicio de lo previsto en el articulo 173.5 del
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TRLRHL (Art. 173.5: “No podrdn adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al
importe de los créditos autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho
los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.”)

El crédito retenido puede volver a situacién de disponible no retenido siempre que
se produzca una baja en la cuantia del gasto inicialmente propuesto o cuando se desista de
su realizacién, tramitando para ello su anulacién mediante el documento RC/.

2.- Los documentos RC, asi como los de anulacion de RC se solicitardn por escrito y
cuando se habilite por correo electrénico a la Intervencién por cada Departamento o, en su
caso, por la Unidad Central de Compras, con el visto bueno del Concejal de la unidad del
gasto a la que se imputa el gasto.

En el supuesto de que el Concejal Delegado del Area que tramita la solicitud de RC
no sea quien gestiona los créditos donde se imputaran los gastos debera ser Conformada la
solicitud por el Concejal responsable de la Unidad Administrativa gestora de los créditos
donde se imputara finalmente el gasto.

3.- Para los gastos de Atenciones Protocolarias sélo se admitirdn solicitudes de

documento de RC firmadas por el Alcalde.

4.- Los gastos que se quieran imputar a proyectos de gastos, requeriran que la

solicitud de RC contenga la referencia del mismo.

5.- Recibida la solicitud de documento RC en la Intervencidon, se verificara la
suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacién juridica del crédito. Una
vez comprobada la existencia de crédito, se expedira el documento RC correspondiente que
sera firmado, en su caso, también podra ser firmado electronicamente y remitido por correo
electroénico a la concejalia correspondiente, cuando estén habilitado al efecto la plataforma
informatica.

6.- El Alcalde, mediante Decreto podra establecer un régimen descentralizado para
las Retenciones de Crédito, a propuesta del Area de Hacienda, y previo informe de la
Intervencién, de acuerdo con el Sistema de Informacién Contable que se pretende
implementar en esta Administracién municipal.

7.- La Intervencién municipal remitird mensualmente un informe a la Alcaldia -
Presidencia en el que figuren relacionados todos aquellos gastos tramitados por las distintas
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unidades administrativas para los cuales no se haya tramitado, con caracter previo, la
correspondiente Retencion de Créditos.”

BASE 21°.- AUTORIZACION DE GASTOS (A)

1.- La Autorizacion de Gastos (A), constituye el inicio del procedimiento de ejecucion
del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de uno
determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.

2.-La autorizacién del gasto correspondera al 6rgano que tenga atribuidas las
competencias establecidas en los articulos 33, 34 y concordantes de la LBRL y el TRLRHL y
demas normativa vigente que resulte aplicable, sin perjuicio de las delegaciones expresas
que los érganos competentes tengan efectuadas o efectiien durante el presente ejercicio.

3.- La Autorizacion del Gasto se origina mediante la resolucion o acuerdo del érgano
competente para gestionar un gasto y apruebe su realizacién, determinando su cuantia de
forma cierta, o bien de la forma mas aproximada posible, cuando no pueda calcularse
exactamente, reservandose a tal fin la totalidad o una parte del crédito presupuestario.

4.- Las propuestas de autorizacion de gastos podran realizarse conjunta o
separadamente con la aprobacién del expediente administrativo. En todo caso, debera
contener:

4.1.- Exposicidon de la necesidad y fin del gasto a realizar.

4.2.- Importe exacto o, al menos maximo del mismo.

4.3.- Aplicacion presupuestaria a la que ha de imputarse el gasto.
4.4.- Disposiciones que den cobertura legal a la actuacién a realizar.

5.- Con la aprobacion del expediente de gasto se formularad el documento “A” de
autorizaciéon de gasto del ejercicio corriente, y en su caso, un documento de gastos de
ejercicios posteriores.

BASE 22°.- DISPOSICION O COMPROMISOS DE GASTOS (D)

1.- La Disposicion o compromiso de Gastos (D), es el acto administrativo en virtud del cual
el érgano competente acuerda o concierta con un tercero y tras el cumplimiento de los
trdmites administrativos que procedan, la realizacién de obras, prestaciones de servicios,
transferencias, subvenciones, etc., que previamente hubieran sido autorizados y cuyo
importe ha de estar exactamente determinado.
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2.- Se entendera realizada la disposicién del gasto, aunque no conste de modo expreso,
cuando se formalice el correspondiente contrato de obras, servicios o suministros,
momento en el cual se perfecciona el contrato de conformidad con la LCSP.

3.- En la concesion de subvenciones, si estas son nominativas o directas que se articulen
a través de un convenio sera precisamente este documento el soporte para la fase contable
“D”. Si la subvencion es de concurrencia competitiva se registrara la fase “D” con el acuerdo
de concesién adoptado por el 6rgano competente. En todo caso, se podra agrupar en un
solo documento “ADO”.

4.- Sera 6rgano competente para adoptar el acuerdo de disposicidon del gasto el que lo
fuera para su autorizacion.

5.- En los gastos de los capitulos IV y VII correspondientes a transferencias a favor de
entidades dependientes, supramunicipales o fundaciones en los que esté integrada esta
Corporacion, la aprobacién definitiva del Presupuesto o, en su caso de la correspondiente
modificacion presupuestaria, supondra la disposicion del gasto (Fase D).

BASE 23°.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (O)

1.- El reconocimiento de la obligacion (O), es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa la acreditacién documental, ante el 6rgano competente de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con el acuerdo o
resolucion que en su dia autorizé y comprometié el gasto.

2.-Correspondera al Alcalde el reconocimiento y la liquidacién de obligaciones (Fase
O) derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos, sin perjuicio de las
delegaciones expresas efectuadas o que se efectien durante el presente ejercicio.

3.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacién de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiese autorizado el
compromiso de esta, su aprobacion correspondera al Pleno.

4.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitaciéon del documento
contable “O”.

5.- Cuando por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacién-
disposiciéon-reconocimiento de la obligaciéon, podran acumularse, tramitadndose el
documento contable “ADO”.

6.- Sobre las Facturas:

6.1.- Formalidades:
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Las facturas o documentos justificativos del gasto se presentaran en el Registro
General, debiendo ser originales y adaptarse a los requisitos exigidos en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturaciéon y en el Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas
del Ayuntamiento de Valle Gran Rey a través de la Plataforma FACe del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas: https//face.gob.es.

Edicto de la Factura Electrénica

Punto General de
Entrada de Facturas
Electronicas

Oficina contable

LO1380491

En todo caso las facturas deberan incluir:
— Datos identificativos del Ayuntamiento (preferentemente incorporar Area/Unidad)

— Aparece el CIF del Ayuntamiento

— Datos del Tercero suficientes (Entidad, empresario o profesional)

— Descripcién del material adquirido o servicios prestado, precio
unitario e Importe total

— Firma y/o sello de la empresa o profesional (En caso de disponer del
mismo).

— Fecha de expedicion de la factura

— Numero de Factura por parte del Proveedor.

— NIF del empresario (si es persona fisica) o CIF (si es persona juridica),

— Importe total y liquidacion IGIC (en caso de que proceda: “IGIC
Exento-Comercio minorista”)

— Las Minutas expedidas por profesionales: Liquidacion de la retencién
a cuenta del IRPF.

— Debe ser una factura es original. Sin enmiendas ni tachaduras

Al no contemplarlo expresamente la normativa las facturas no es necesario
qgue contengan el sello o |a firma de la empresa emisora.

Si se trata de copias - duplicados de facturas se incluird su condicion de
“COPIAS” en la misma

Si las operaciones relacionadas en la factura estan exentas o no sujetas al
IGIC se debera incluir una referencia a las disposiciones de aplicacion de la Ley en
virtud de la cual dicha operacién esta exenta o no sujeta a dicho impuesto.
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Asimismo, se debera tener presente que para aquellos gastos que vayan a
superar el importe de 300,00 euros debe tramitarse, con caracter previo al gasto, el

oportuno documento RC de retencién de créditos (Base de Ejecucién 28° del

Presupuesto municipal).

De aprobarse dichos gastos sin la tramitacion previa del documento contable
RC estariamos ante un incumplimiento de lo previsto en la Base de Ejecucion 20° del
Presupuesto municipal, todo ello sin perjuicio de las responsabilidades que puedan
derivarse si se causaren dafios econdmicos a la Hacienda municipal. No obstante, le
conferira a la concejalia un plazo de 5 dias para que, en su caso, sea subsanada dicha
omision.

Si en un plazo de 10 dias habiles las facturas no son conformadas por los

responsables de las Concejalias o, en su caso, estos muestren su disconformidad con
el gasto, se procederd a su devolucién a los Proveedores con indicacién expresa de

dicha circunstancia. No obstante, de conformidad con el articulo 84 de la Ley

39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas conferird a los proveedores un plazo de diez (10) dias
habiles para que formule cuantas observaciones y/o aclaraciones sobre la
contratacién del servicio y/o suministro que figura detallado en las factura/s que no
han sido conformadas comunicandole que dicho requerimiento suspende los plazos
de pago previstos en el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

6.2.- Autorizaciones de compras y/o notas de pedido:

A los efectos de agilizar el procedimiento de reconocimiento de la obligacién,
contabilizacién y posterior pago de las facturas sera obligatoria la utilizacién de los
impresos de Autorizaciones de compras y/o notas de pedido para los contratos
menores de servicios y suministros superiores a 300.-€. A tal efecto no se admitiran a
tramite aquellas facturas que no vengan acompanadas del referido documento.

Una vez presentada la factura en el registro junto con la correspondiente
autorizacion de compra o nota de pedido, si ésta ya viene debidamente firmada por
el empleado publico con el V° B° del Concejal Delegado solo se requerira la firma de
un tercero (empleado publico o miembro de la Corporacién) que acredite la entrega
efectiva de los bienes o la prestacién del servicio objeto del contrato.

Asi pues, pasard a ser obligatorio para los contratistas de servicios y
suministros, la presentacion, junto a la correspondiente factura, el impreso de
Autorizacién de Compra / Nota de Pedido debidamente cumplimentado y firmado
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por el Empleado Publico y/o el Concejal responsable del centro gestor que tramita el
gasto.

6.3.- Registro de Facturas:

De conformidad con el articulo quinto de la Ley 15/2010 de modificacién de
la ley 3/2004 de 29 de diciembre por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales, las facturas y demas documentos
emitidos por los contratistas deben presentarse en el Registro de Facturas del

Ayuntamiento de Valle Gran Rey a efectos de justificar las prestaciones realizadas

por los mismos, registro cuya gestién correspondera a la Intervencién.

A tal efecto cualquier factura o documento justificativo emitido por los
contratistas a cargo de la Entidad local, debera ser objeto de anotacién en el registro
indicado en el parrafo anterior con caracter previo a su conformacion.

Registradas las facturas, se pondran a disposicion de las areas
correspondientes en la Unidad de Intervencién, al objeto de que puedan adjuntarse
su acta de conformidad, implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha
efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales. Por tanto, toda factura
llevara su acta de conformidad y firmada por el Empleado Publico correspondiente,
asi como contar con el V° B° del Concejal sin cuyo requisito no podra reconocerse
como obligacion ni pagarse.

No obstante, si la factura ya viene acompanada de la correspondiente autorizacién
de compra o nota de pedido, debidamente firmada por el empleado publico con el
V° B° del Concejal Delegado solo se requerira el acta de conformidad de un tercero
(empleado publico o miembro de la Corporacion) que acredite la entrega efectiva de
los bienes o la prestacién del servicio objeto del contrato.

6.4.- Pago de las Facturas o documentos equivalentes:

De conformidad con LCSP la Administracién tendra la obligacién de abonar el
precio dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de la expedicion de las
certificaciones de obras o de los correspondientes documentos que acrediten la
realizacion total o parcial del contrato.

Cuando no proceda la expedicion de certificacion de obra y la fecha de
recibo de la factura o solicitud de pago equivalente se preste a duda o sea anterior a
la recepcion de las mercancias o a la prestacion de los servicios, el plazo de treinta
dias se contara desde dicha fecha de recepcion o prestacion
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Si la Administracion recibiese la factura con posterioridad a la comprobacion
formal de la conformidad de lo ejecutado, el plazo para el pago se computara a partir

de la fecha de recepcién de la factura, correspondiendo dicha fecha a la de

presentacion de la misma en el registro de facturas del Ayuntamiento de La Valle

Gran Rey.

Los plazos de pago referidos en el apartado anterior se interrumpiran cuando
se reclame al contratista la subsanacion de alguna deficiencia en el cumplimiento de
sus obligaciones contractuales o legales o se le requiera modificar la factura o algln
otro de los documentos presentados para el cobro y/o acreditacion del
cumplimiento de sus obligaciones, reanudandose de nuevo una vez subsanadas
dicha/s deficiencia/s

6.5.- Certificaciones de obras

La certificacion de obra serd documento suficiente para efectuar reconocer la
correspondiente obligacién, pudiendo tramitarse su abono sin necesidad de
disponer de la correspondiente factura. En consecuencia, el momento en que el
Director Facultativo de la obra expide la certificacion mensual de obra es el que
determina el inicio del cémputo del plazo maximo para efectuar su pago y dar
cumplimiento a lo preceptuado en la Ley de Contratos del Sector Publico.

De igual modo el contratista no estard obligado a emitir la factura
correspondiente a una certificaciéon de obra hasta que la Administracién no haya
efectuado el pago de su importe, debiendo ser presentada en el registro de facturas
dependiente de la Intervencién municipal.

BASE 24°.- DOCUMENTACION PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- En los gastos del CAPITULO | de gastos de personal, se observaran estas reglas:

[0 Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se justificaran mediante la relacion mensual de
noéminas, en la que constara diligencia del Jefe del Servicio de Personal
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente
servicios en el periodo respectivo.

Las nébminas tienen consideraciéon de documento “O”.

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de
documento “O”.

OO
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1 En otros gastos de personal prestados por agentes externos, sera preciso
la presentacién de factura, segln lo previsto en la Base anterior.

2°.- En los gastos del Capitulo Il de "Gastos en bienes corrientes y servicios", con
caracter general se exigird la presentacion de factura segin R.D. 1496/2003, de 28 de

noviembre, con los requisitos y procedimientos establecidos en estas Bases, excepto dietas
por manutencion, gastos de locomocién con vehiculo propio, indemnizaciones y otras que
procedan.

Los gastos de dietas y locomocion, una vez justificado el gasto, originaran la
tramitaciéon de documento “ADQ”, cuya expedicion se efectuard en Intervencién y que
deberd autorizar el Presidente o Concejal en quien delegue.

3.- En los gastos del Capitulo Ill de "Gastos financieros" y IX de "Pasivos

financieros", se observaran estas reglas:

Los gastos por intereses y amortizaciones que originen un cargo directo en cuenta
bancaria, habra de justificarse que se ajustan al cuadro financiero y conformado por
la Tesoreria. Se tramitara documento “ADQO” por la Intervencion.

Del mismo modo, se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en
este caso habran de acompanarse los documentos justificativos, bien sean facturas,
bien liquidaciones o cualquier otro que corresponda.

4.- En los Capitulo IV y VII de "Transferencias corrientes y de capital",
respectivamente, que la Entidad haya de satisfacer, se tramitard documento “O”, que
iniciard el servicio gestor cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no
estuviera sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones o finalidades.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién del documento
“O” tendra lugar por haberse completado las condiciones fijadas. En caso de subvenciones,
se tramitara el documento cuando se declare por el 6rgano competente el cumplimiento
por el beneficiario de la finalidad y demas obligaciones materiales y formales que se
hubieran establecido en su concesion. En todo caso los anticipos de subvenciones estaran
condicionados a la aceptacion expresa de la subvencion por el Beneficiario y a la solicitud de
pago anticipado.

5.- En los gastos del CAPITULO VI, "Gastos de inversion".

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 30 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

5.1.- Siempre que se traten de gastos tramitados por los procedimientos de
adjudicacion regulados por la LCSP, se procedera a la tramitacién de las certificaciones de
obra de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Las certificaciones se expediran en el modelo previsto en el Anexo X| del
RD 1098/2001, debiéndose cumplimentarse una certificacion por cada entidad
cofinanciadora en donde se desglose el porcentaje de financiaciéon, enumerandolas de tal
forma que se ponga de manifiesto que forman un cuerpo Unico. No obstante, lo anterior
podra utilizarse cualquier otro modelo cuyo contenido se ajuste a lo previsto en el RD
1098/2001.

b) Cada una de las certificaciones debera contar con el informe del director
de la obra, y de los servicios técnicos de esta Corporacién cuando la direccién sea externa a
la misma.

c) En el abono de las certificaciones se tendra en cuenta en cada una de ellas
la comprobacién de las garantias definitiva y los descuentos por publicidad y demas gastos
gue sean imputables al contratista de acuerdo con el pliego de clausulas administrativas que
regula el contrato.

d) En caso de certificaciones finales se requerira para su tramitacion el acta
de recepcidn la obra, siendo preceptiva la presencia del interventor/a para su recepcion.

e) Las certificaciones solo originaran el reconocimiento de obligaciones con
terceros, tras la aprobaciéon de las mismas por resoluciéon del Alcalde o, en su caso, del
Concejal Delegado.

5.2.- En la ejecucién de obras por la propia Administracién se reconoceran las

obligaciones que se materialicen a través de ndminas y facturas de empresarios
colaboradores y de suministradores que se regularan por lo establecido para ellas. Para la
imputacion correcta del gasto de personal a cada una de las obras se debera remitir a la
Intervencién informe mensual del Jefe de Servicio o Director de la obra sobre el personal
adscrito a cada una de las obras, englobandose en las incidencias de las néminas para
proceder a su fiscalizacién y posterior contabilizacion.

6.- En los gastos del CAPITULO VII, "Transferencias de Capital"

6.1.- Detraccion de recursos de la “Carta Municipal” por el Excmo. Cabildo de La
Gomera el concepto de cofinanciacién de obras de competencia municipal: El
Reconocimiento de la Obligacién estara soportado con la liquidacién que remita el Cabildo
Insular de Tenerife a la cual se le adjuntara copia del Acuerdo mediante el cual se aprobé la
cofinanciacién de dichas actuaciones y la autorizacién para su detraccion de la “Carta
Municipal”.

En el caso de anticipos de pagas y demas préstamos al personal se debera acreditar
los requisitos previstos en el Convenio del Personal y Acuerdo de los funcionarios vigente,
con el limite previsto en la base 35. Asimismo, con caracter previo al reconocimiento de la
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obligacion del anticipo de pagas a favor del Empleado Publico debera acreditarse en el
expediente de su razén que se encuentra al corriente del pago de sus obligaciones con la
hacienda local.

BASE 25°.- COMPETENCIAS DE LOS ORGANOS PARA LA AUTORIZACION, DISPOSICION Y
RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES.

1.- Correspondera la disposicién o compromiso del gasto al mismo érgano que tenga
atribuida la autorizacién del gasto.

2.- La autorizacion y disposicion del gasto corresponde:

a) 2.1.- El Alcalde, en los casos que le atribuye la DA Segunda del LCSP, sin
perjuicio de las delegaciones que pudieran existir. El resto al Pleno.
b) 2.2.- AlaJunta de Gobierno Local, las atribuciones de autorizacién de gastos
gue le sean delegadas.
3.- El reconocimiento y liquidacion de obligaciones le corresponderé al Alcalde, sin

perjuicio de las delegaciones que pudieran existir, excepto:

a) Elreconocimiento extrajudicial de créditos.
b) Las concesiones de quita y espera.

4.- La ordenacién del pago correspondera, al Alcalde, sin perjuicio de las
delegaciones que pudieran existir.

BASE 26°.- ACREDITACION DE DOCUMENTOS CONTABLES

1.- Los documentos relativos a la autorizacién y disposicién de gastos competencia
del Alcalde, se entenderan debidamente acreditados mediante la indicacion en los mismos
del nimero y/o fecha de la resolucién aprobatoria de la ejecucion del gasto, pudiéndose
unir copia de las resoluciones mismas a los documentos contables correspondientes.

2.- En los supuestos que la autorizacién y disposicion del gasto sea delegada en la
Junta de Gobierno Local, o sea competencia del Pleno, se adjuntaran a los documentos
contables una certificaciéon del acuerdo expedida por la Secretaria General.
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BASE 27°.- PAGOS A JUSTIFICAR

1.- Tienen el caracter de “pagos a justificar” las cantidades que excepcionalmente se
libren para atender gastos sin la previa aportaciéon ante el 6rgano que haya de reconocer la
obligacion de la documentacion justificativa de la realizacién de la prestacién o el derecho
del acreedor.

2.- Sélo se expediran 6rdenes de pago a justificar, con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los Anticipos de Caja Fija, en los que
no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion. Asimismo,
cuando por razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere
necesario para agilizar los créditos.

3.- Podré ser atendible por este sistema cualquier tipo de gasto siempre que se den las
condiciones conceptuales y dentro del importe maximo de 1.500.- euros.

4.- La provisién de fondos se realizard en base a Resolucién dictada por el Alcalde, o
Concejal Delegado en quien delegue, debiendo identificarse la orden de pago “A Justificar”.
Fundamentara esta resoluciéon una propuesta razonada con el V° B° del Concejal Delegado
en la que se hara constar la conveniencia y/o necesidad del gasto, aplicacién presupuestaria
e importe, asi como el o los habilitados que se proponen.

En todo caso la expedicién de 6rdenes de pago a justificar habra de acomodarse al
Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por el Alcalde-Presidente.

5.- Los fondos librados “A Justificar” se ingresaran normalmente mediante
transferencia bancaria en cuenta corriente que al efecto se abrira en una entidad financiera,
que tendrd la consideracién de "cuenta restringida de pagos a justificar" bajo la
denominacion “Ayuntamiento de Valle Gran Rey, Cuenta restringida de Pago a Justificar -
Area o Servicio-Concepto”, previa resolucién de apertura de cuenta del Alcalde, indicando
las firmas autorizadas segun el o los habilitados, asi como los requisitos que debera tener y
que se indican en este articulo.

6.- Excepcionalmente, cuando por la inmediatez de la ejecucién del gasto u otras
razones objetivas lo hagan conveniente, la provision de fondos podra hacerse mediante
cheque nominativo a favor del habilitado o entrega en metalico. En este caso no sera
necesario la apertura de una cuenta corriente en entidad financiera, pero el habilitado sera
responsable de la custodia de los fondos ademas de su destino. También excepcionalmente
y con las debidas garantias de seguridad podra establecerse una "Caja de pagos a justificar".

7.- Caracteristicas de las cuentas restringidas de pagos a justificar:
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a) No podran arrojar saldo negativo, siendo responsable personalmente, el
habilitado si librara documentos de pago por encima del saldo disponible, o el
banco si los atendiera.

b) No admitiran ningln ingreso, a excepcion del que haga el propio Ayuntamiento,
o por reintegros realizados por el propio habilitado.

c) Los intereses que produzcan estas cuentas se ingresaran y contabilizaran en el
estado de ingresos del Ayuntamiento imputidndose los mismos al
correspondiente concepto del Presupuesto.

d) El sistema de informacion contable realizara el seguimiento y control de estos
pagos.

e) Deberan cancelarse mediante Resolucién una vez justificado el destino de los
fondos.

8.- Las disposiciones de fondos de estas cuentas a los acreedores finales se realizaran
mediante talén nominativo u orden de transferencia bancaria, autorizadas con la firma de
quien tenga la competencia. Se dejarad constancia en el justificante del pago del detalle del
mismo destinandose tan sélo al pago para cuya atencion se concedié el “Pago a Justificar”.

9.- Excepcionalmente, cuando la naturaleza del gasto a realizarse sea conveniente, se
podrd endosar el pago a favor del acreedor final, sin perjuicio de la justificacién por el
habilitado. En la Propuesta deberd razonarse esta conveniencia/necesidad y en la
Resolucién debera especificar, en su caso, que el pago serd endosado al acreedor indicando
la cuenta corriente del endosatario.

10.- Los pagos que realice el habilitado a terceros deberan justificarse mediante
facturas u otros documentos justificativos de gastos admitidos legalmente, practicAndose
las retenciones que procedan y con los requisitos que establece la legislacién vigente.

11.- El plazo maximo para la rendicion de cuentas por el habilitado serd de tres
meses a contar desde el dia de recepcion de los fondos. No obstante, si la aplicacion de las
cantidades recibidas se efectlia con antelacion, la justificacién debe hacerse dentro de los
diez dias habiles siguientes a su inversién y en todo caso antes del dia 15 de diciembre.

12.- La justificacion por el habilitado se realizardA mediante cuenta justificativa
firmada por el habilitado y el Concejal Delegado correspondiente, acompanada de los
documentos justificativos de los gastos y pagos realizados, en la que figurara el importe
recibido y la relacién detallada de las obligaciones o gastos realizados, y en su caso el
reintegro de las cantidades sobrantes. En la cuenta justificativa se incluira: el nombre de los
acreedores, C.I.F./N.L.F., concepto del pago, niumero del justificante/factura, importe de
cada justificante, justificante del pago al acreedor final, asi como las retenciones efectuadas
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en cada uno de ellos y la diferencia entre lo justificado y lo percibido que se reintegra en la
Tesoreria.

La cantidad no invertida se justifica con carta de pago demostrativa de su reintegro.

La cuenta justificativa de los Pagos a Justificar se remitira a la Intervencién General
para su fiscalizacién. La aprobacion de la cuenta justificativa se hara mediante resolucién del
Alcalde.

13.- Cuando el Ayuntamiento abone la inscripciéon a cursos de formacién antes de
gue el interesado asista al mismo, y se realice el pago directamente a la Entidad promotora,
el interesado estd obligado a presentar certificado de asistencia (o aprovechamiento) al
mismo si se expidiere por el Centro. Si se realiza el pago al interesado tendra la
consideracion de pago a justificar, debiendo presentar en la cuenta justificativa el
certificado de asistencia y justificantes formales del pago realizado.

14.- No podran expedirse nuevas 6rdenes de "pago a justificar”, por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuviesen aln en su poder fondos pendientes
sin justificar. En el caso en que el habilitado no efectuase la justificacién de los fondos
percibidos, se procederd a su reintegro, bien descontandolo sin mas tramites de cualquier
cantidad que el obligado tenga pendiente de percibir de la Entidad incluyendo las
retribuciones o en otro caso se iniciard el procedimiento de reintegro conforme al
Reglamento General de Recaudacion.

15.- En el sistema de informacién contable se registrardn las érdenes de pago a
justificar como operaciones de ejecucién del Presupuesto y se hard un seguimiento de los
pagos a justificar desde la realizacién efectiva del pago hasta la justificacion de las
cantidades invertidas conforme a las Reglas 31 a 34 de la Instruccién del Modelo Normal de
contabilidad Local (ICAL), aprobado por Orden EHA/4041 de 23 de noviembre de 2004.

BASE 28°.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA O SISTEMAS SIMILARES.

1.- Se entiende por anticipos de caja fija (ACF) las provisiones de fondos de caracter
no presupuestario y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para la
atencién inmediata y posterior aplicacion al Presupuesto del afo en que se realicen, de
gastos periédicos o repetitivos, como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no
inventariable, conservacion, correos, suscripciones y otros similares.

2.- El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte, la no
periodicidad de las sucesivas reposiciones de fondos, que se realizaran, de acuerdo con las
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necesidades de Tesoreria en cada momento, y de otra, el que no sea necesaria la
cancelacion de los Anticipos de Caja Fija al cierre de cada ejercicio.

3.- La autorizacién del ACF y las provisiones de fondos se realizaran en base a
Resolucién dictada por el Alcalde. Fundamentara esta Resolucién una propuesta motivada
por el personal responsable del area, con el V° B° del Concejal Delegado correspondiente,
en la que se hara constar la conveniencia y/o necesidad de su constitucion, importe del
fondo a constituir no superara los 3.000.-euros.

4.- Seréa requisito previo a la constitucion de un anticipo de caja fija la retencion de
crédito en cada una de las partidas con cargo a las cuales se aplicaran al presupuesto los
gastos atendidos a través de dicho anticipo. El importe de la retencidn de crédito sera el que
se determine en la resolucion de constitucion del ACF que coincidira con el importe maximo
anual cuya ejecucion de gasto se realice por el habilitado.

5.- Los fondos se ingresaran por transferencia bancaria en cuenta corriente
restringida de pagos que al efecto se abrird en una entidad financiera bajo la denominacion

“«

Ayuntamiento de Valle Gran Rey, Anticipo de Caja Fija -Area o Servicio-Concepto”.
Requerirad Resolucion de apertura de cuenta del Alcalde, Concejal Delegado, en su caso,
firmas autorizadas de los habilitados, asi como los requisitos que debera tener y que se
indican en este articulo.

6.- Caracteristicas de las cuentas, que serdn comunicadas por Tesoreria en el
momento de la apertura a la Entidad Financiera:

a. No podran arrojar saldo negativo, siendo responsable personalmente, el
habilitado si librara documentos de pago por encima del saldo disponible, o el
banco si los atendiera.

b. No admitiran ningln ingreso, a excepcion del que haga el propio Ayuntamiento o
por reintegros realizados por el propio habilitado.

c. Los intereses que produzcan estas cuentas se ingresaran y contabilizaran en el
estado de ingresos del Ayuntamiento imputidndose los mismos al
correspondiente concepto del Presupuesto.

d. Los fondos que se sitien en dichas cuentas tendran el caracter de fondos
publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria.

e. Los pagos que el habilitado realice a los acreedores finales se registraran en el
Sistema de Informacién Contable de forma inmediata y antes de finalizar el
trimestre natural correspondiente, y con caracter previo a la presentacién de la
cuenta justificativa.
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Estos fondos tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte
integrante de la Tesoreria.

7.- Los conceptos presupuestarios a los que serd aplicable el sistema seran
Unicamente los destinados a capitulo Il de gastos en bienes corrientes y servicios, y
excepcionalmente para ayudas de emergencia social de pequefna cuantia y caracter
periddico.

Asi mismo podra tramitarse como gasto de anticipo de caja los gastos de protocolo

o de representacién, aquellos realizados de forma discrecional, por el Alcalde alguno de los
Concejales Delegados, en el marco propio de su actuacién, respondiendo a un interés
publico y bajo los principios de eficacia y eficiencia en la asignacién de los recursos publicos
e interdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos, ambos recogidos en Ia
Constitucion articulos 32.2 y 9.3, respectivamente.

Las facturas correspondientes a gastos de protocolo llevaran igualmente impreso
(estampillado) el “conforme con el concepto, cantidad, calidad, precio y destino” e ira
fechada y firmada con el V° B° del Alcalde-Presidente. No obstante, para la tramitacion de
este tipo de facturas, sera igualmente valido cuando venga firmada Unica y exclusivamente
por la Sr. Alcalde - Presidente o aquel Concejal que haya originado el gasto.

Las facturas o documentos justificativos de pago relativas Gastos y Atenciones
Protocolarias se responsabilizaran directamente de las mismas aquellas personas que hayan
originado el gasto y en los documentos justificativos debera hacerse constar, ademas de la
conformidad, el siguiente lema: “Gasto realizado con motivo de.....<motivo>.... con

n

fecha.....<fecha-........ .

Sin perjuicio de lo anterior, debera acompafnarse una nota explicativa, sucinta
memoria o similar a los justificantes, suscrita por el cargo publico responsable o personal
autorizado por dicha autoridad. Asimismo, habran de identificarse o determinarse
suficientemente los beneficiarios o destinatarios del gasto, en su caso.

Las formalidades anteriores en la justificacion formal del gasto le servirdn a la
Intervencién de justificante de comprobacion de la realizaciéon de la inversion, obra, servicio
o suministro, o en general del gasto realizado, sin perjuicio de la potestad del mismo de
realizar las comprobaciones materiales conforme al articulo 214 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

Una vez conformadas las facturas se procederé a su fiscalizacién con caracter previo
a la Resoluciéon administrativa del 6rgano competente, o, en caso de que no proceda
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fiscalizacién previa conforme a la legislacién vigente, a la revision de los aspectos formales
indispensables de comprobacién en orden a su veracidad o regularidad. Adoptada la citada
resolucién se procedera a la emision de los documentos contables correspondientes.

10.- A medida que las necesidades de tesoreria del ACF aconsejen la reposicién de
fondos o se pretenda la cancelacion del anticipo, al final de cada trimestre natural y en todo
caso antes del 15 de diciembre de cada afo, procedera la rendicién de cuentas por parte del
habilitado.

11.- La justificacion por el habilitado se realizara mediante cuenta justificativa
firmada por el habilitado y el Concejal Delegado correspondiente, acompanada de los
documentos justificativos de los gastos y pagos realizados, en la que figurard el importe
recibido y la relacion detallada de las obligaciones o gastos realizados. En la cuenta
justificativa se incluira: el nombre de los acreedores, CIF/DNI, concepto del pago, nimero
del justificante/factura, aplicacién presupuestaria de imputacién al Presupuesto e importe
de cada justificante.

La cuenta justificativa del ACF se remitird a la Intervencién para su fiscalizacion. La
aprobacién de la cuenta justificativa se hard mediante resolucién del Alcalde o, en su caso,
el Concejal Delegado.

12.- Los pagos que realice el habilitado a terceros deberan justificarse mediante
facturas u otros documentos justificativos de gastos admitidos legalmente, practicAndose
las retenciones que procedan y con los requisitos que establece la legislacién.

13.- Aprobadas las cuentas justificativas se procedera a la reposiciéon de fondos, asi
como a la aplicacion al Presupuesto de los gastos realizados y satisfechos por los habilitados
contabilizdndose mediante documentos ADO y P, que se expedirdn con cargo a las
aplicaciones y por los importes consignados en la citada cuenta justificativa.

14.- Las disposiciones de fondos de estas cuentas se efectuardn mediante
transferencias bancarias, autorizadas con la firma del habilitado o mancomunada en su
caso. Los pagos pueden tener caracter provisional, como en los anticipos a cuenta de dietas
y locomocién u otros gastos al personal por comisiones de servicios, o definitivo, si
responden a gastos realizados.

15.- Para necesidades imprevistas o gastos de pequena cuantia los habilitados de los
anticipos de caja fija podran disponer de una cantidad en metalico de hasta 300,00 euros
que obtendran de la cuenta de caja fija mediante talén nominativo a su favor, y que servira
para efectuar pagos en metélico a proveedores. En las facturas aparecera necesariamente el
recibi del “proveedor”.

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 38 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

16.- El seguimiento y control contable de los ACF se realizaran a través del sistema
de informacion contable y se seguiran las Reglas de la ICAL.

17.- En cualquier momento podra el Tesorero/a de Fondos elevar a Intervencién vy,
cuando las necesidades de la Tesoreria asi lo aconsejen, propuesta de rescate de las
cantidades entregadas a los habilitados.

18.- Sistema alternativo, similar al de anticipos de caja fija.

a) Como sistema similar y alternativo a los anticipos de caja fija, se establece un
procedimiento sumario y urgente para la tramitacion de gastos por importe inferior 5.000
euros.

b) Se priorizara cualquier documento de pago tramitado a través del procedimiento
general de pago de las obligaciones, cuyo importe sea inferior a cinco mil euros. Los érganos
competentes realizaran todas las actuaciones necesarias dentro del ambito de la ordenacion
para que los documentos de pago de importe inferior a cinco mil euros se encuentren
disponibles para la materializacion de su pago, de forma que entre la fecha de entrada de la
facturay la ejecucién del pago no podran transcurrir mas de quince dias.

c) Este sistema tendra los mismos efectos que el de anticipos de caja fija a efectos de
lo establecido en el art. 17 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local, y en los
articulos 63.4, 335.1 y 346.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014

El Interventor/a de Fondos notificara a los habilitados el rescate y rendicion de los
fondos entregados, debiendo ser rendidas las cuentas de dichos importes, asi como
ingresadas las cantidades no utilizadas en el plazo de veinticuatro horas, a partir de Ia
recepcion de la anteriormente mencionada notificacion.

BASE 29°.- GASTOS PLURIANUALES QUE SE INICIEN EN EL EJERCICIO

1.-Podran adquirirse compromisos de gastos de caracter plurianual, extendiendo por
tanto sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores, en las condiciones y con los requisitos
establecidos en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el articulo
47 de La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria y en los articulos 79 a 88
del R.D. 500/90, que constituye su desarrollo en materia presupuestaria.

2.- La competencia para Autorizar y Disponer estos gastos se determinara conforme
a la DA Segunda del LCSP. Con caracter previo, se comprobara que existe crédito para la

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 39 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

primera anualidad y que, para las sucesivas anualidades, se cumplen los limites de
compromisos de gasto a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL. y concordantes del RD
500/1990. Una vez verificados los dos requisitos anteriores, o, en su caso con la adopcion
del acuerdo plenario correspondiente, se imputara la primera anualidad al Presupuesto
corriente, quedando las siguientes anualidades registradas como autorizaciones y, en su
caso, compromisos de gasto de caracter plurianual. Si no se verificase alguno de dichos
requisitos, y a los efectos de la citada condicion suspensiva, se comunicara dicha
circunstancia a los servicios gestores.

El Interventor/a comprobara y hara constar en su informe que no se superan los
limites cuantitativos establecidos en el articulo 82 y, en su caso, articulo 84 del R.D. 500/90.

3.- La ejecucion de estos gastos se iniciara necesariamente en el propio ejercicio en
que se adquiera el compromiso, y la Autorizacién y Disposicién servirdn como fases Ay D
para los ejercicios siguientes, quedando, sin embargo, subordinadas al crédito consignado
en los respectivos Presupuestos.

BASE 30°.- NORMAS SOBRE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

1.- Cualquiera que sea la forma de adjudicacion precedera siempre a la seleccion del
contratista, la tramitacion del preceptivo expediente de contratacién y su aprobacion por el
6rgano competente que comprenderé igualmente la del gasto correspondiente.

2.- Este expediente administrativo se ajustara a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, conteniendo al menos:

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Pliego de prescripciones técnicas (en los casos que sea necesario).

Certificado de existencia de crédito (documentos "RC").

Informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato

Informe juridico de la Secretaria General.

Fiscalizacién de la Intervencion donde se debera verificar, entro otros, el

cumplimiento del principio de eficiencia en la asignacién y utilizaciéon de los

recursos publicos que promulga el articulo 7 de la LOEPSF.

7. Acreditacion de la disponibilidad de las aportaciones, en los casos de
contratos con financiacion de otras Administraciones Publicas que debera
figurar expresamente en el Pliego de clausulas administrativas particulares.

8. Aprobacién del expediente de contratacién y aprobacién del gasto con el

documento "A". En todo caso, en el expediente se justificard adecuadamente

cuvbkhowbde
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la eleccion del procedimiento y la de los criterios de adjudicacion. Ademas,
cuando el expediente administrativo se refiere a contratos de obras:

9. Acreditacion documental de la aprobacion del proyecto

10. Existencia de proyecto técnico con el contenido previsto en la LCSP, segln la
clasificaciéon de las obras objeto del mismo y acompanado, en su caso, del
correspondiente proyecto o estudio de Seguridad y Salud Laboral, (R.D.
1627/97).

11. Replanteo de la obra y disponibilidad de los terrenos precisos para su normal
ejecucién. Asimismo, en los contratos menores la tramitacién del expediente
exigird el informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del
contrato. Asimismo, se requerira la aprobacion del gasto y la incorporacién al
mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos que las
normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

3.- Contratos Menores.

3.1 Son contratos menores, de conformidad con lo establecido en el articulo 118 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico:

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229
en relacion con las obras, servicios y suministros centralizados en el ambito estatal.
En los contratos menores la tramitacion del expediente exigird la emision de un
informe del 6rgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad
del contrato y que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacién de
los umbrales descritos en el apartado anterior.

Asimismo, se requerird la aprobacion del gasto y la incorporaciéon al mismo de la
factura correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de
desarrollo de esta Ley establezcan.

En el contrato menor de obras, deberd anadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando sea
requerido por las disposiciones vigentes. Deber3 igualmente solicitarse el informe de
las oficinas o unidades de supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no se aplicard en aquellos contratos
cuyo pago se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar
para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no
exceda de 5.000,00 euros.

Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4.

(Articulo 118 redactado por el nimero uno de la disposiciéon final primera del R.D.-ley
3/2020, de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento
juridico espanol diversas directivas de la Unién Europea en el dmbito de la contrataciéon

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 41 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

publica en determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de pensiones;
del ambito tributario y de litigios fiscales («B.O.E.» 5 febrero). Vigencia: 6 febrero 2020)

3.2.- Teniendo en cuenta la Recomendaciéon 1/2019 de la Junta Consultiva de
Contratacion de Canarias sobre eficiencia en la contratacion publica relativa a los contratos
menores, debe de tenerse en cuenta los siguientes requisitos antes de iniciar su
tramitacién:

a) La obligacién por parte del Ayuntamiento de una necesaria programacion y
planificacién de la actividad contractual que desarrollardn en un ejercicio presupuestario o
en periodos plurianuales. Teniendo en cuenta la propia naturaleza del contrato menor,
deberd quedar expresamente justificado en el expediente que dicho contrato se refiere a;

- Prestaciones que no habian sido planificadas y que es preciso cubrir o llevar a

efecto de forma inmediata.

- El deber de cumplir con los principios de competencia y de libertad de acceso a las

licitaciones.

b) Excepcionalmente, podra recurrirse al contrato menor para aquéllas prestaciones,
que aln previsibles y repetitivas, y a la vista de la actual falta de personal del Ayuntamiento,
en particular, de servicios juridicos, al no existir un/una Técnico de Administracion General,
y ante la carga de trabajo, acumulacién de trabajo, y la ineludible necesidad de formalizar
las licitaciones de muchos servicios, que se prestan mediante contrato menor, podra
recurrirse a esta modalidad, cuando el servicio, obra o suministro revistiera el caracter de
urgente, o no siéndolo, resultare necesario para garantizar el correcto desarrollo de los
servicios que presta el Ayuntamiento. Todo ello, mientras persistan las circunstancias
descritas.

3.3.- Necesidad de acreditar, al menos, tres ofertas.

En las propuestas de gastos, cuyo importe sea igual o superior a 3.000 euros, sera
necesario incorporar, al menos tres ofertas. Las citadas ofertas deberan ser presentadas a
través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento, o, de no ser persona obligada a relacionarse
electrénicamente, a través del Registro General.

3.4. Necesidad de explicitar en los presupuestos o facturas proforma que se aporten,
el detalle de los conceptos, a nivel de precios unitarios;

— Sera requisito necesario que se explicite con el suficiente detalle el precio del
servicio, suministro, obra o prestacion que se vaya a realizar.

— En los presupuestos y facturas relativas a publicidad, y promocién del
Ayuntamiento, el adjudicatario deberd precisar el nimero de cufas, fechas
de emisién, redes sociales y los enlaces donde se publicitard o se haya
publicitado el servicio concertado.

— En los actos festivos, espectaculos, actuaciones, o similares, deberd
precisarse el coste de cada evento, desglosandose cada concepto.
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BASE 31°.- PROCEDIMIENTO DE PAGO POR LA TESORERIA

El pago de las obligaciones se realizara por la Tesoreria conforme a lo regulado en la
seccion correspondiente y especificamente en las presentes Bases de Ejecucion.

SECCION 42
RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES
BASE 322.- FUNCIONARIOS Y PERSONAL LABORAL

La totalidad del régimen retributivo y prestaciones sociales de los funcionarios y
demés personal del Ayuntamiento se regulard por las disposiciones legales vigentes, asi
como por los Acuerdos y Resoluciones de los érganos competentes.

BASE 33°.- RETRIBUCIONES DEL PERSONAL

La Ejecucién de los gastos de personal se ajustara a las siguientes normas:

1.- Al inicio del ejercicio podrad tramitarse por parte del servicio de personal,
documento "RC", por importe total de la plantilla presupuestaria, aprobada junto al
presupuesto para el ejercicio 2022. De dicho RC se excluira el importe de aquellas plazas
que figuren vacantes y dotadas presupuestariamente.

2- Mensualmente por parte del departamento de personal, se remitird a Ia
Intervencién Municipal, informe justificativo con el listado de la relacion de personal y
retribuciones incluidas en la nédmina del mes correspondiente, acreditando las incidencias
de las mismas en relacién al mes anterior. Se adjuntaran al citado informe las néminas
mensuales.

Es competencia del Alcalde la aprobacion de la ndmina mensual del personal.

3.- Cualquier variacion econdmica de la ndmina mensual, deberd justificarse
mediante el correspondiente Decreto o acuerdo, si la modificacion lo es al alza, deberd
solicitarse la correspondiente retencioén, si lo es a la baja, se tramitara el correspondiente
documento de retencién inverso. Se reflejard todo ello en el correspondiente parte de
variaciéon mensual.
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4.- Para las cuotas de la SS o desempleo, podra tramitarse por el Departamento de
Personal el Documento "RC" al principio del ejercicio, por importe total de las cuotas
previstas para el personal.

Mensualmente, el Departamento de Personal tramitard los documentos
correspondientes para el abono de las cuotas a satisfacer adjuntando listado informatico
justificativo de las mencionadas cuotas y diligenciadas de conformidad.

En el caso de la Seguridad Social se adjuntardn los boletines mensuales de
liquidacion que remite la Seguridad Social. Las liquidaciones mensuales a la Seguridad Social
se desglosaran por el Servicio de Personal en funciones y conceptos, acompanandose de la
conformidad de las liquidaciones mensuales con la Seguridad Social y la Resolucién de
reconocimiento y liquidacién de la obligacion correspondiente, para su contabilizacién.

5.- La justificacién de las retribuciones basicas y complementarias del personal
funcionario, laboral, eventual y personal pasivo se realizara a través de las relaciones de
néminas mensuales, en las que constara diligencia del responsable del departamento de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado en aquella ha prestado efectivamente
los servicios en el periodo anterior.

BASE 34°.- RETRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

En cuanto a las retribuciones de los 6rganos de gobierno se veran incrementadas en
el porcentaje previsto para el personal en los Presupuestos Generales del Estado o, en su
caso, a lo que establezca el Pleno de la Corporacion.

BASE 35°.- PRESTAMOS A LARGO PLAZO (18 MESES) Y/O ANTICIPOS AL PERSONAL

1.- Se podran conceder a los funcionarios y personal municipal anticipos o préstamos
en las condiciones previstas al efecto en los Acuerdos y Convenios vigentes, con el limite
maximo del importe liquido de dos néminas mensuales.

2.- Estos anticipos deberan solicitarse mediante formularios preparados con esta
finalidad que debidamente cumplimentados serviran de base para la Resolucién del Alcalde.
El expediente debera contener los documentos que establezca el correspondiente Acuerdo
o Convenio, y en todo caso:

2.1.- Solicitud del interesado que deberan presentarse en el Registro General
del Ayuntamiento. Las solicitudes se tramitardn por riguroso orden de
presentacion.
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2.2.- Documento de Retencién de Crédito.
2.3.- Informe Propuesta del Responsable de Personal.

2.4.- Informe de la Tesoreria referido a la disponibilidad de fondos para
atender el anticipo solicitado y su encaje en el Presupuesto de Tesoreria o el
Plan de Disposicion de Fondos y que el interesado no tiene pendiente de
reintegrar cantidad alguna por anticipos.

2.5.- Fiscalizacién de la propuesta.

3.-Los reintegros se verificaran en los plazos previstos para las distintas modalidades
de anticipos contenidos en los Acuerdos o Convenios vigentes, a cuyo efecto se descontara
de las nédminas respectivas, la cantidad proporcional al anticipo concedido, sin perjuicio de
la facultad de los interesados de entregar mayores sumas para adelantar la amortizacion.

4.- Si por cualquier circunstancia cesara la relacion funcionarial o el servicio activo
del personal, se procedera a practicar la liquidacién final del anticipo y al reintegro de las
cantidades pendientes. A peticién del interesado, se podra domiciliar el pago de las cuotas
pendientes del anticipo, tramitdndose la orden de domiciliacién bancaria, indicando el
numero de cédigo de cuenta cliente y los datos identificativos de la Entidad de Crédito o de
Dep6sito que deba efectuar el cargo en cuenta.

5.- En todo caso, con caracter previo al reconocimiento de la obligacién del anticipo
de pagas a favor del Empleado Publico, debera acreditarse en el expediente de su razén que
se encuentra al corriente del pago de sus obligaciones con la hacienda local.

BASE 36°.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO DEL PERSONAL Y ASISTENCIAS A
ORGANOS COLEGIADOS DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

1. Sin perjuicio de las modificaciones que con caracter general puedan ser dictadas, la
percepcién de indemnizaciones por razéon del servicio se ajustara a lo establecido en el Real
Decreto462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razén del Servicio.

2. Daran derecho al percibo de las correspondientes indemnizaciones, las comisiones de
servicios, gestiones de caracter oficial, asistencias a cursos de capacitacion vy
perfeccionamiento y participaciones en Tribunales de oposiciones y concursos encargados
de la seleccion de personal que ha de prestar sus servicios en este Ayuntamiento, que se
desempenen por los Miembros de la Corporacion, los Funcionarios o el resto del personal
que previamente se hayan acordado por la Corporacién o su Presidente.
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3. Los gastos de locomocion, la percepcion de "dietas" y de cualquiera otra indemnizacion a
gue, en su caso, pueda dar derecho el desempefo de tales comisiones, se regulara, en
general, por lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, modificado en cuanto a la cuantia de las
indemnizaciones por el uso de vehiculo propio por Orden EHA/3770/2005, de 1 de
diciembre, o disposicién del mismo o mayor rango que, en su caso, le sustituya. A estos
efectos, el personal se clasificara en los siguientes grupos:

— Grupo 1°. Miembros de la Corporacién y Funcionarios cuyo Puesto de Trabajo tenga
atribuido el Nivel 26 de Complemento de Destino.

— Grupo 2°. Funcionarios clasificados en los grupos A1 y A2, asi como cualquier otro
personal asimilado a los anteriores.

— Grupo 3°. Resto del personal.

Las cantidades a percibir por este concepto, que estan sujetas a los limites y disposiciones
establecidas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, quedaradn automaticamente
modificadas para adaptarse a las que, en cada caso, disponga la legislacién de aplicacién.

Expresamente se incluye al personal laboral municipal dentro del &mbito de aplicacion del
presente articulo, en prevision de lo dispuesto en el articulo 2.2 del Real Decreto 462/2002
y en defecto de regulacién especifica en el correspondiente Convenio Colectivo.

4. A los efectos establecidos en los dos apartados anteriores, se establecen las siguientes
indemnizaciones por las comisiones de servicios, gestiones de caracter oficial, asistencias a
cursos de capacitacion y perfeccionamiento y participaciones en Tribunales de oposiciones y
concursos encargados de la seleccion de personal:

a) Asistencias por participacion en Tribunales de oposiciones y concursos encargados
de la seleccién de personal:

Acceso a cuerpos o Escalas del Grupo A, o categoria de personal
laboral asimilables:

— Presidente y Secretarios 45,89

— Vocales 42,83
Acceso a cuerpos o Escalas del Grupo A y C1, o categoria de
personal laboral asimilables:

— Presidente y Secretarios 42,83

— Vocales 39,78
Acceso a cuerpos o Escalas del Grupo C2 y AP o categoria de
personal laboral asimilables:

— Presidente y Secretarios 39,78

— Vocales 36,78
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b) Indemnizaciones por comisiones de servicios, gestiones de caracter oficial o
asistencias a 6rganos colegiados.

— Asistencias a Plenos: 80.-€
— Junta de Gobierno Local: 50.-€
— Comisiones Informativas: 40.-€

Las anteriores cuantias comprenden los gastos de manutencién correspondientes a la
comida y la cena y los importes maximos que por gastos de alojamiento, desayuno y
teléfono se pueden percibir dia a dia, y a salvo de las excepciones contempladas en el
propio Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo.

Si la Comisién de Servicios se realiza dentro de la Isla y el desplazamiento se efectiia con
medios de transporte propios, el gasto se fijard a razén de 0,19 euros por kilémetro
recorrido por el uso de automoéviles, y en 0,078 euros por el de motocicletas.

No obstante, se establecen las siguientes excepciones limitadas exclusivamente a los
supuestos que se especifican a continuacién:

e Cuando asi se determine por el Sr. Alcalde en la resolucién que encomiende la
Comision de Servicios los gastos de viaje y alojamiento seran los que efectivamente
haya contratado el Ayuntamiento, que habran de justificarse mediante la
correspondiente factura. Los gastos de manutencién serdn en todo caso, los
correspondientes al Grupo que corresponda segln los Anexos Il y Ill del Real Decreto
antes citado.

e E| funcionario o personal al servicio de la Corporacién designado en comision de
servicio, exclusivamente, para acompafnar a un miembro de la Corporacién tendra
derecho a las mismas cuantias en concepto de dietas de alojamiento y manutencion
que aquel miembro de la Corporacion al que acompanie.

¢ Cuando el miembro de la Corporacién, funcionario o personal al servicio del
Ayuntamiento tenga una minusvalia fisica reconocida, por lo que le resulte
imprescindible la asistencia de un acompanante, tendrd derecho a percibir una
indemnizacion adicional por los gastos de locomocion de manutencién de éste, por
la misma cuantia correspondiente a su grupo, asi como a la diferencia, en su caso, en
alojamiento correspondiente a una habitacién doble, debiendo quedar constancia
de dicha circunstancia en la resoluciéon administrativa que autorice el viaje.

En toda resolucion o acuerdo autorizando el desplazamiento se entenderd asimismo
autorizada la indemnizacion por utilizacién de taxis con destino u origen en los aeropuertos.
La utilizacién del transporte tipo taxi en cualquier otro trayecto, asi como vehiculo de
alquiler, debera ser justificado mediante factura o documento acreditativo del gasto.
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5. Las 6rdenes de pago que puedan librarse para el abono de indemnizaciones por razén del
servicio con caracter previo a la realizacién de éste tendran el caracter de "a justificar",
sometidas, en consecuencia, a los limites y obligaciones establecidos en las presentes Bases.

6. Las asistencias a sesiones del Pleno, Junta de Gobierno Local y en su caso Junta de
Portavoces seran las siguientes:

- Asistencias a Plenos: 80.-€
- Junta de Gobierno Local: 50.-€
- Comisiones Informativas: 40.-€

El derecho de estas asistencias corresponderad exclusivamente a los miembros de la
Corporacién que no tengan atribuido régimen de dedicacién exclusiva o parcial.

SECCION 5°
MARCO GENERAL PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES POR EL AYUNTAMIENTO.

BASE 37.- TRAMITACION PRESUPUESTARIA DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES.

1.- En el ambito de esta Administracion la concesién de subvenciones se regira por la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por el Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley, asi como por la normativa de
desarrollo que dicte la Administracién General del Estado y la Comunidad Autéonoma de
Canarias; por la Ordenanza General de Subvenciones que se apruebe y las presentes Bases
como marco general de esta actividad administrativa; las normas reguladoras de las Bases
de concesion de las subvenciones concretas, la restantes normas de derecho administrativo
y, en su defecto, se aplicaran la normas de derecho privado.

2.- Los créditos presupuestarios de transferencias correspondientes a los capitulos IV de
transferencias corrientes y VIl de transferencias de capital, tienen caracter limitativo a nivel
de vinculacion juridica establecido en las presentes Bases. No obstante, las subvenciones
nominativas, consignadas en el presupuesto, no generan derecho alguno sobre el tercero
hasta que no se tramite el oportuno expediente de subvencién, teniendo en cuenta que
cuantitativamente el importe consignado, tendrad cardcter de maximo a conceder al
beneficiario.

3.- Las subvenciones nominativas y excepcionalmente las de concesion directa, siempre que
su naturaleza no lo impida se hara en los términos recogidos en los convenios y en la
normativa reguladora de estas subvenciones. Los convenios sera el instrumento habitual
para canalizar las subvenciones nominativas previstas en el Presupuesto y aquellas otras de
concesion directa que no puedan canalizarse a través de la normativa reguladora de bases
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especificas. No obstante, el 6rgano competente podra resolver un anticipo de la subvencién
concedida de hasta un 100% del importe total.

4.- Las fases de ejecucién del gasto en materia de subvenciones seguiran el siguiente cauce
procesal:

4.1.- La aprobacién de la convocatoria de las subvenciones en régimen de
competencia competitiva implica la Autorizacién del gasto y se librara el documento
contable “A”.

4.2.- La concesién de subvenciones por los érganos competentes implicarad la
Disposicion o Compromiso del gasto y se librara el o los documentos contables “D”.

4.3.- La realizaciéon por el beneficiario del objeto, ejecucién del proyecto, la
realizaciéon de la actividad, o en general la finalidad de la subvencién concedida y el
cumplimiento de los demés requisitos materiales y formales que le correspondan,
comportard el reconocimiento de la obligacion y el derecho de abono al beneficiario
mediante resolucién del Presidente u érgano en quien delegue, librandose los
correspondientes documentos “O” y en su caso “P”.

4.4.- La aprobacion del convenio o acuerdo de concesion por el érgano competente
comportara la Disposicion o compromiso de gasto y se librara el documento “D”.

5.- La justificacion de las subvenciones se realizara en las formas y plazos previstos en las
Bases reguladoras o en las convocatorias, en el convenio o acuerdo de concesioén, que en
todo caso no podra ser superior a tres meses desde la finalizacién de la actividad o finalidad
para la que se concedio.

6.- Los beneficiarios deberan dar la adecuada publicidad del caracter publico de la
financiaciéon de programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que
sean objeto de subvencion (Art. 18.4 Ley General de Subvenciones). Esto es, en toda
actuacién que realice la Entidad Beneficiaria deberd dejar constancia que ha sido
subvencionada por el Ayuntamiento de Valle Gran Rey (carteleria, folletos, impresos,
pancartas, etc.), asi como instalar carteles provisionales que pongan de manifiesto dicha
circunstancia, debiéndose justificar su cumplimiento mediante la inclusién de una o varias
fotos que lo documenten en la Memoria final.

7.- Se considerara gasto realizado el que haya sido efectivamente pagado por la Entidad
beneficiaria con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion de la subvencion
otorgada, tal como prescribe el articulo 31.2 de la Ley General de Subvenciones, tanto de
gasto corriente como Inversion. Pudiéndose justificar como gasto corriente aquellas
inversiones que no superen el 30% del total de la subvencién concedida. Esto es, si la
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subvencién anticipada no cubre la totalidad de la concedida la Entidad Beneficiaria tendra
que anticipar el pago de dichos gastos con caracter previo a la justificacion de dicha
subvencién. Todo documento, factura o justificante del gasto en el que no se acredite la

forma y fecha de pago no serd admitido como gasto subvencionable (Se debera aportar

justificantes de transferencias bancarias, copia de talones, recibis en metalico, resguardos
de pago con tarjeta bancaria, etc.).

8.- Las facturas aportadas por los beneficiarios deberan cumplir, al menos, los siguientes
requisitos para dar cumplimiento a lo previsto en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion:

- Denominacién de la Entidad Beneficiaria

- Aparecer el CIF de la Entidad Beneficiaria

- Ndmero y Fecha de Factura

- Datos de quien expide la factura completos (Nombre, DNI, CIF)

- Descripcién del material adquirido/servicio, precio unitario e Importe total
- Debe ser una factura original, sin enmiendas ni tachaduras

9.- Para la concesion de las subvenciones nominativas sera preceptivo la suscripcion de un
convenio.

SECCION 62
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES.
BASE 38.- NORMAS GENERALES.
1. La ejecucion del Presupuesto de Ingresos se regira:

a) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Legislacion Tributaria:

- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

- Real Decreto 939/2005, de 29 de julio. Por el que se aprueba el Reglamento General
de Recaudacion

- Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento general
de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en materia
de revision en via administrativa

- RD. 2063/2004, de 15 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General del
Régimen Sancionador Tributario
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- Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccién tributaria y
de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacién de los
tributos.

c) Por las Ordenanzas Fiscales Reguladoras de los Tributos.
d) Por la Ordenanza General Reguladora de los Precios Publicos.
e) Por lo dispuesto en las presentes Bases.

2. Los derechos liquidados se aplicaran al Presupuesto de Ingresos por su importe bruto,
guedando prohibido atender obligaciones mediante la minoracién de derechos a liquidar o
ya ingresados; salvo que la Ley lo autorice de forma expresa. Se exceptian de lo anterior, las
devoluciones de ingresos que se declaren indebidos por Tribunal o Autoridad competente.

3. Los recursos que se obtengan en la ejecucidon del Presupuesto de Ingresos, se destinaran
a satisfacer el conjunto de las Obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados, los cuales gozaran de afectaciéon a nivel presupuestario y
contable, pero no a nivel de Tesoreria.

BASE 39.- RECURSOS DE LA HACIENDA LOCAL.

1. La Hacienda de la Entidad Local estara constituida por los recursos que se senalan en el
articulo 2 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales 2/2004.

2. Para la cobranza de los Tributos y de las cantidades que como Ingresos de Derecho
Pablico correspondan a la Hacienda Local, ésta gozara de las prerrogativas contempladas en
la normativa vigente.

BASE 40.- GESTION DE LOS INGRESOS

La gestidn de los ingresos del Ayuntamiento se resume en las siguientes actuaciones:
1.- Gestién, liquidacion e inspeccién de los derechos.

Corresponde a dichos centros, en relacion con estas funciones las siguientes lineas de
actuacioén:
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1.1.- Tareas de informacion y asistencia al ciudadano para favorecer el cumplimiento
voluntario de las obligaciones tributarias y no tributarias.

1.2.- Tareas de propuesta de aprobacion, en su caso, de las correspondientes
Ordenanzas, y su puesta al dia.

1.3.- Tareas de ejecucién y control de la normativa aplicable a cada uno de los
ingresos del Ayuntamiento en los siguientes aspectos:

- Emision de liguidaciones, procedimiento que tiene por objeto la determinacién y
cuantificacion de la deuda.

- Comprobacion de las autoliquidaciones presentadas o que deberian presentar y la
veracidad de las mismas. En el supuesto de resoluciéon denegatoria de los mismos la
notificard a los interesados, finalizando la tramitacion. En el caso de aceptarse las
alegaciones del recurrente, se remitird la propuesta motivada de resolucion a la
Tesoreria que continuard el tramite haciendo efectivas las rectificaciones o
anulaciones que pudieran llevar consigo respecto al derecho reconocido.

- Resolucion de los recursos interpuestos por los interesados legitimos ante las
liguidaciones emitidas. En el supuesto de resolucién denegatoria de los mismos se
notificard a los interesados, finalizando la tramitacion. En el caso de aceptarse las
alegaciones del recurrente, se remitird la propuesta motivada de resolucién a la
Tesoreria que continuara el tramite haciendo efectivas las rectificaciones o
anulaciones que pudieran llevar consigo respecto al derecho reconocido.

- Propuesta a la Tesoreria de anulaciéon de liquidaciones como consecuencia de
recursos o, errores materiales.

2.- Notificacion y recaudacion de derechos. Dichas funciones corresponden a la Tesoreria. A
tal efecto la Tesoreria procederd a efectuar las correspondientes notificaciones que
conduzcan al cobro de los derechos que se liquiden por las Concejalias, una vez aprobadas
las liquidaciones.

En el caso de reintegros de pagos indebidos, de subvenciones y otros correspondera a la
Tesoreria el procedimiento recaudatorio, sin perjuicio de que las Concejalias instruyan el
expediente administrativo para la declaracion por el érgano competente la procedencia de
reintegro.
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BASE 41.- ESTABLECIMIENTO Y REGULACION DE TASAS Y PRECIOS PUBLICOS

Los diferentes Concejalias de la Entidad Local, que presten servicios o actividades
que deban devengar tasas o precios publicos, realizaran las propuestas necesarias para su
establecimiento o modificacién, en su caso, conteniendo las bases necesarias para la fijacion
de las mismas v, si se estima procedente, la cuantia a establecer. La Tesoreria, elaborara los
proyectos de Ordenanzas de Tasas y Precios Publicos, asi como de sus tarifas.

BASE 42.- CREACION DE OFICIO DE CONCEPTOS DE INGRESOS.

Cuando se produzca un derecho o ingreso cuyo concepto o subconcepto no figure
expresamente en el presupuesto en vigor, se podrd proceder a su creacion a efectos de
realizar la aplicacién contable de dicho ingreso, tal y como especificado en las presentes
bases.

CAPITULO Il.- PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
BASE 43.- FASES QUE COMPRENDE LA GESTION DE LOS INGRESOS
La gestién del presupuesto de ingresos comprende las siguientes fases:

- Nacimiento del derecho.
- Reconocimiento y liquidacion del derecho.
- Extincion del derecho

BASE 44.- NACIMIENTO DEL DERECHO

El nacimiento del derecho supone el correlativo nacimiento de la obligacion a cargo del
tercero que puede estar concretada desde el mismo momento del nacimiento o pendiente
de concrecion, lo que se lograra a través de la liquidacion.

El simple nacimiento del derecho no da lugar, por si solo, a operacién contable alguna, que,
para ello, precisa de la oportuna cuantificaciéon o reconocimiento y liquidacién del derecho.

BASE 45.- COMPROMISO DE INGRESO.

El compromiso de ingreso es el acto por el que un ente publico o un particular se obliga,
pura o condicionadamente, con el Ayuntamiento, mediante un acuerdo o concierto, a
financiar total o parcialmente un gasto determinado.
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BASE 46.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DEL DERECHO.

El reconocimiento y liquidacién del derecho es la fase en la que en virtud de un acto
administrativo y por aplicacién de las normas legales o reglamentarias, concreta en una
cantidad liquida el importe de la obligacién impuesta a un tercero.

BASE 47.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.
1. Se entendera Reconocido un Derecho desde el mismo momento en que:

— Se produzca su ingreso en la Tesoreria.

— Se autoricen o aprueben las Liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas
Cobratorias por el 6rgano competente.

— Se formalice el contrato o se cumplan sus vencimientos; cuando se trate de
ingresos de caracter patrimonial.

— Se produzca el ingreso en la Tesoreria o, de forma excepcional, cuando se
solicite la remision de los fondos una vez cumplidas las condiciones de los
Convenios suscritos con otras Instituciones o Administraciones Publicas.

— Se produzca el ingreso en la Tesoreria o, de forma excepcional cuando se
solicite la disposicion de fondos de préstamos formalizados por la Entidad.

2. La Contabilizacion del Reconocimiento de Derechos se realizard de conformidad con lo
dispuesto en la Instruccién de Contabilidad para la Administracién Local.

BASE 48.- LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO. INGRESO DIRECTO.

1. El Servicio de Gestion Tributaria utilizara el sistema informatico para la expedicion de
Liquidaciones de Contraido Previo-Ingreso Directo. Las Liquidaciones se ajustaran a los
modelos normalizados disenados y aprobados al efecto.

2. Aprobada la liquidacién de la deuda, se procedera a su notificacion reglamentariamente
al sujeto pasivo.

3. Se realizarad un seguimiento de las mismas, para garantizar su correcta notificacion en un
plazo no superior a tres meses, a contar desde su aprobaciéon. Pasado dicho plazo y ante la
imposibilidad de su notificaciéon individualizada por desconocimiento del paradero del
deudor, se notificard por medio de edicto en el Tablon de Anuncios y se publicara en el
Boletin Oficial de la Provincia.

Cada mes la intervencién municipal comunicard a la oficina liquidadora aquellas
liguidaciones pendientes de notificar que tengan una antigliedad superior a tres meses
desde su grabacion en el sistema
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5. El Reconocimiento del Derecho se contabilizara conjuntamente con la aprobacién de las
Liquidaciones por el 6rgano competente.

BASE 49.- LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO. INGRESO POR RECIBO.

1. Al inicio de cada Ejercicio Presupuestario, la Tesoreria Municipal Servicio de Gestion e
Inspeccion Tributaria y de Recaudacién, elaborara una propuesta de Calendario de periodos
cobratorios para los conceptos que se recauden mediante recibo que, conformada por la
intervencion, sera sometida a la aprobacién de la Junta de Gobierno Local.

2. El Servicio de Gestién e Inspeccién Tributaria utilizara el sistema informatico para la
expedicion de los Padrones o Listas Cobratorias y de las Liquidaciones de Contraido Previo-
Ingreso por Recibo.

3. El Servicio de Gestion e Inspeccion Tributaria procedera a la notificacion colectiva a través
de edicto y publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de cada uno de los Padrones o
Listas Cobratorias aprobadas por el 6rgano competente.

4.- El Reconocimiento del Derecho se contabilizard conjuntamente con la aprobacion de los
Padrones o Listas Cobratorias por el 6rgano competente.

BASE 50.- AUTOLIQUIDACIONES E INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVIO.

1. Los ingresos que los administrados realicen en las Cuentas Corrientes abiertas en
Entidades de Crédito bajo el régimen de “autoliquidacion”, se efectuaran a través del
impreso normalizado disefado al efecto.

2. Los ingresos que las Instituciones o Administraciones Publicas realicen en Cuentas
Corrientes abiertas en Entidades de Crédito bajo el régimen de “ingresos sin contraido
previo”, se aplicaran directamente a los conceptos econdmicos del Presupuesto.

3. El Reconocimiento del Derecho de las Autoliquidaciones se contabilizara
simultdneamente con el ingreso en la Tesoreria, en base a Relaciones de Ingresos remitidas
por aquélla.

BASE 51.- SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE CARACTER FINALISTA.

1. Los Convenios de Colaboracién suscritos con otras Administraciones Publicas, para
financiar gastos o proyectos de competencia municipal, tendrdn la consideracién de
compromisos de ingresos concertados.

2. Justificada la inversion y cumplidas, por tanto, las condiciones estipuladas en los
Convenios, acreditado el ingreso en la Tesoreria, o cuando se conozca, de forma cierta y por
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un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de la
correlativa obligacién, se procederd a contabilizar el reconocimiento del derecho en la
cuantia que corresponda.

No obstante, se puede reconocer el derecho con anterioridad, una vez cumplidas las
obligaciones que hubiese asumido al aceptar, de forma explicita, la subvencién. A estos
efectos se exigira del Centro Gestor la correspondiente comunicacién al ente concedente,
dentro de los plazos exigidos por este.

3. Las subvenciones de toda indole que obtenga la Entidad Local, con destino a sus obras o
servicios, no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las que fueron
otorgadas, salvo, en su caso, los sobrantes reintegrables cuya utilizaciébn no estuviese
prevista en la concesion.

4. En el supuesto de ingresos derivados del Régimen Econdémico y Fiscal de Canarias, y los
ingresos liquidados por Participacién en Tributos del Estado, mensualmente se reconocera
el derecho, una vez se tenga conocimiento

BASE 52.- PRODUCTOS DE OPERACIONES DE CREDITO CONCERTADAS.

1. La formalizacién del Contrato por las partes, tendra la consideracién de compromiso de
ingreso concertado.

2. Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondran la
contabilizacién simultanea del reconocimiento del derecho y su recaudacién.

BASE 53.- INGRESOS DE DERECHO PRIVADO.

1. Los Acuerdos de Enajenacion o Gravamen de Bienes y Derechos que tengan la
consideracién de patrimoniales, supondra la existencia de un compromiso de ingreso
concertado.

2. El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza
patrimonial, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacion, se realizara
en el momento de su devengo.

3. Los derechos procedentes de enajenaciones de parcelas sobrantes, tendran la
consideracién de derechos sin contraido previo.

4. En los intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se llevara a cabo cuando se
origine su devengo y se tenga certeza sobre su cuantia.
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5. Cuando los ingresos correspondan a recursos cuya administracion no esté reglada o sean
eventuales, se deberdn comunicar a Intervencion los antecedentes justificativos para
practicar la oportuna liquidacion y aplicacion.

BASE 54.- EXTINCION DEL DERECHO.

La extincién del derecho podrd producirse por la realizacion material del ingreso o
recaudacion en metdlico, asi como en especie, o por compensacién, en los casos previstos
en las disposiciones especiales que sean de aplicacion. Las extinciones de derechos por
otras causas seran objeto de contabilizacién diferenciada, distinguiendo entre las
producidas por anulacién de la liquidacion y las producidas en el proceso de recaudacién
por prescripcion, condonacion o insolvencia.

BASE 55.- REALIZACION MATERIAL DEL INGRESO O RECAUDACION.

La recaudaciéon, como Ultima manifestacion del proceso de gestién de ingresos, tiene por
objeto lograr la extincién de la deuda.

BASE 56.- GESTION Y COBRANZA DE INGRESOS.

1.- La administracién y cobranza de los ingresos de este Presupuesto estara a cargo de la
Tesoreria que, con la fiscalizaciéon de la Intervencién y la mediacion de los 6rganos de
recaudacion nombrados por el Ayuntamiento, los llevara a cabo en la forma preceptuada en
las respectivas Ordenanzas Fiscales y en las disposiciones legales vigentes.

2.- Queda prohibido a todo empleado municipal que no sea el Tesorero de la Corporacién, o
personal de la Tesoreria o de otras Dependencias debidamente autorizado, la recepcion de
cantidad alguna que tenga relacién con el Presupuesto de Ingresos Municipal, cualquier
excepcion debera ser aprobada por el Pleno de la Corporacién como consecuencia de la
adjudicacion de servicios en régimen de concesién administrativa.

3.- Por Intervencién y Tesoreria se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la
puntual realizacién de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la
gestion recaudatoria.

El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el
procedimiento para verificar la aplicaciéon de la normativa vigente en materia recaudatoria,
asi como el recuento de valores.

4.-Se habilita especialmente a la Tesoreria para que articule los mecanismos necesarios para
impulsar la aplicacion de técnicas y medios electronicos de pago en aras de mejorar la
eficacia recaudatoria, en particular el uso del Cuaderno Bancario 19 y 60 para domiciliacion
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bancaria y pago de tributos mediante plataformas multicanal de pago, el uso de datafonos
para el pago mediante Tarjeta de crédito o débito, pudiéndose realizar la correspondiente
transaccién de forma presencial o mediante pasarela de pago por Internet.

5.-. Serad admisible el pago mediante tarjetas de crédito y débito, siempre que la tarjeta a
utilizar se encuentre incluida entre las que, a tal fin, sean admitidas por el Ayuntamiento de
Valle Gran Rey.

El limite de los pagos a realizar vendra determinado por el asignado por la entidad emisora
individualmente a cada tarjeta y que, en ningln caso, podra superar la cantidad que se
establezca por el 6rgano municipal competente por cada documento de ingreso, no
pudiendo simultanearse, para un mismo documento de ingreso, con cualquier otro de los
medios de pago admitidos.

Los importes ingresados por los obligados al pago a través de tarjetas de crédito o débito no
podran ser minorados como consecuencia de descuentos en la utilizacién de tales tarjetas o
por cualquier otro motivo mientras no esté expresamente previsto en la Ordenanza
correspondiente.

Los ingresos efectuados por medio de tarjeta de crédito y débito se entenderan realizados
en el dia en que aquellos hayan tenido entrada en las cuentas corrientes municipales.

BASE 57.- PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACION.

1.- El sistema de recaudacién sera el de Gestién Directa por la Tesoreria que llevara incluida
la Jefatura del Servicio de Recaudacioén, correspondiendo al Interventor/a la fiscalizacion del
mismo.

2.- El procedimiento recaudatorio se ajustara en todo caso a lo dispuesto en el Reglamento
General de Recaudacion.

BASE 58.- JEFATURA DE LOS SERVICIOS DE RECAUDACION.
El Tesorero de Fondos ejerce la Jefatura de los Servicios de Recaudacion.
Dicha Jefatura comprende las siguientes funciones:

1. El impulso y direcciéon de los procedimientos recaudatorios, proponiendo las medidas
necesarias para que la cobranza se realice dentro de los plazos sefalados.

2. Dictar la Providencia de Apremio en los expedientes administrativos y autorizar la
Subasta de Bienes Embargados.

3. Latramitacion de los expedientes de responsabilidad por perjuicio de valores.
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BASE 59.- CONTROL PERIODICO.

Mensualmente, por la Tesoreria de Fondos se trasladara a la Intervencion de Fondos detalle
del contraido por conceptos cuya gestidén tenga atribuida.

Las cantidades recaudadas diariamente se ingresardn en la cuenta restringida de
recaudacion y su contabilizacién contable se efectuara, como minimo, semanalmente.

Al final de cada ejercicio por la Tesoreria de Fondos se emitira relacion nominal de deudores
por conceptos e importes adeudados para su incorporacién a la liquidacion del Presupuesto.

BASE 60.- CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS.

La contabilizacién de los ingresos se formalizard mediante el correspondiente documento,
aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el momento en que la
Tesoreria conoce que se han ingresado los fondos.

El Tesorero controlara que no exista ninglin abono en cuentas bancarias de la Entidad Local,
pendiente de formalizacion contable.

La Tesoreria procedera, con periodicidad maxima semanal, a la contabilizacién de los cobros
materiales producidos en las cuentas bancarias mediante la aplicacion provisional de los
ingresos a través del concepto no presupuestario que proceda en funcién de la procedencia
del ingreso, una vez que tenga conocimiento de la realizacion del cobro, de su importe y de
su fecha.

Una vez se tenga conocimiento de los datos del cobro que resultan necesarios para su
imputaciéon presupuestaria se procederd a la aplicacién definitiva del ingreso.

CAPITULO I11.- INCIDENCIAS EN LA GESTION DE INGRESOS
BASE 61.- ANULACIONES DE DERECHOS RECONOCIDOS
1.- Causas de anulacién
La anulacion de los derechos obedeceré a las siguientes causas:

1.- Anulaciones de las liquidaciones, como consecuencia de reclamacién o recurso, o por
errores materiales o, de hecho. A tal efecto, y cuando se den estas circunstancias el Centro
Gestor del ingreso, remitird a la Tesoreria, propuesta motivada de anulacion de las
liguidaciones correspondientes.
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2.- Anulaciones por prescripcién. La prescripcion se aplicara de oficio y sera propuesta por la
Tesoreria.

3.- Anulaciones por créditos incobrables, como consecuencia de no poder hacerse efectivos
en el procedimiento de recaudacion, por resultar fallidos los obligados al pago y los demas
responsables.

2.- Procedimiento para su anulacion.

Corresponde al Alcalde u érgano en quien delegue, adoptar el acuerdo
administrativo necesario para la anulacion de los derechos reconocidos y, en su caso, de
rectificacion del saldo inicial de los procedentes de ejercicios cerrados. A tal efecto una vez
gue la Tesoreria reciba las propuestas de anulacién de derechos reconocidos por anulacién
de liquidaciones, por prescripcion, o por créditos incobrables, tramitard el oportuno
expediente administrativo.

BASE 62.- BAJAS DE DERECHOS A FAVOR DE LA HACIENDA MUNICIPAL.

1. Los Expedientes de Bajas de Derechos, previa su tramitacién reglamentaria, se asigna su
aprobacién por el Alcalde, dando cuenta de las resoluciones a la Comisién Informativa de
Hacienda y al Pleno en la primera sesién que celebre, acompanandose una relacién de las
resoluciones adoptadas al expediente de aprobacion de la Cuenta General.

2. La tramitacion de los Expedientes de Bajas se ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Propuesta de Baja formulada por Gestion Tributaria

b) Aprobacion del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestion Tributaria debera senalar:

— El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

— Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se
aporten en el Expediente.

— La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano competente.

4. las bajas acordadas tendran efectos contables en la Intervencién, Tesoreria o
Recaudacién, desde el mismo momento en que se comunique el acuerdo, resolucién o
data correspondiente.
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BASE 63.- SUSPENSION DEL COBRO.

1. Las propuestas de Suspension del procedimiento recaudatorio de los ingresos se
ajustaran al procedimiento establecido en la normativa estatal General Tributaria y demas
disposiciones que se dicten en su desarrollo.

2. La tramitacion de los Expedientes de Suspensién de Cobro se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Suspension formulada por Gestion Tributaria
b) Aprobacién del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestién Tributaria debera senalar:

— El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

— Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se
aporten en el Expediente.

— La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano competente.

6. Con caracter general, la aprobacion de Expedientes de Suspension de Cobro exigira la
constituciéon de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa vigente.

BASE 64.- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO DE DEUDAS.

1. Podran aplazarse o fraccionarse el pago de las deudas tributarias y demas de naturaleza
publica, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, previa solicitud de los obligados, en los
términos previstos en los articulos 65 y 82 de la Ley 53/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

2. Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pago de deudas se ajustaran al
procedimiento establecido en la citada norma y demas disposiciones que se dicten en su
desarrollo.

3. Las personas fisicas y los entes a los que se refiere el art. 35.4 de la Ley General Tributaria
acompanaran a la solicitud:

- Cualquier documentacién que acredite la renta mensual percibida.
- Ultima declaracién del IRPF o justificacién de su no presentacion.

Las personas juridicas acompanaran a la solicitud:

- Ultima declaracién del Impuesto sobre Sociedades.
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- Balance de situacion a fecha de la solicitud, acompanado de justificantes de
los saldos bancarios.
- Ultima cuenta de resultados.

4.El periodo maximo del fraccionamiento se concedera, con caracter general, por plazos
mensuales, en funcién del importe de la deuda tributaria, conforme al siguiente cuadro:

Importe de la deuda Periodo Maximo
De 300 a 1.000 euros 6 meses

De 1.001 a 3.000 euros 12 meses
Mas de 3.001 euros 18 meses

En el caso de aplazamientos, el plazo maximo no excedera de un ano.

Sé6lo excepcionalmente y en funcién de la capacidad de pago del obligado tributario
y del importe adeudado se concedera aplazamiento de las deudas cuyo importe sea inferior
a 100 euros. Igualmente, se podra conceder el periodo maximo anteriormente sefalado
independientemente del importe de la deuda. En casos muy cualificados y excepcionales
podran concederse aplazamientos y fraccionamientos por un periodo superior a tres afnos.

5. En la concesion de fraccionamientos el solicitante podrd domiciliar el pago de los

fraccionamientos. Se tramitara la orden de domiciliacion bancaria, indicando el nimero de
cédigo cuenta cliente y los datos identificativos de la entidad de crédito o de depdsito que
deba efectuar el cargo en cuenta.

6. No se exigirdn garantias para las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento de pago
de las deudas tributarias y demas de Derecho Publico, cuando su importe principal no
exceda de 18.000 euros y se encuentren tanto en periodo voluntario como en periodo
ejecutivo de pago, sin perjuicio del mantenimiento, en este Ultimo caso, de las trabas
existentes sobre bienes y derechos del deudor en el momento de la presentacion de la
solicitud.

A efectos de la determinacién de la cuantia sefalada se acumularan en el momento de la
solicitud, tanto las deudas a que se refiere la propia solicitud como cualesquiera otras del
mismo deudor para las que se haya solicitado y no resuelto el aplazamiento o
fraccionamiento, asi como el importe de los vencimientos pendientes de ingreso de las
deudas aplazadas o fraccionadas, salvo que estén debidamente garantizadas.
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Asimismo, no se exigira garantia cuando el solicitante sea una Administracién publica.

Cuando la deuda afectada por la solicitud de aplazamiento exceda de 18.000,00 euros, sera
preciso detallar la garantia que se ofrece o, en su caso, la imposibilidad de constituir
afianzamiento, y también acreditar las dificultades econdémicas.

En los fraccionamientos de pago serd admisible la constitucién de garantias parciales e
independientes por cada uno de los plazos.

BASE 65.- PLIEGOS DE CARGO EN EJECUTIVA.

1. Los Pliegos de Cargo en Ejecutiva formulados a la empresa colaboradora de gestion
tributaria, individual o colectiva, se expediran una vez vencido el periodo de ingreso en via
voluntaria de las Liquidaciones de Contraido Previo y éstas no hayan sido ingresadas en la
Tesoreria Municipal, siempre que no se encuentren en situacién de suspension de cobro.

BASE 66.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS.

1. La devolucién de ingresos indebidos o duplicados se ajustara a lo dispuesto en el articulo
221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y a lo establecido en el Real
Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento General de
desarrollo de la LGT en materia de revision en via administrativa, que tendra caracter
supletorio para las devoluciones que constituyan ingresos de derecho publico distintos de
los tributarios.

2. La tramitacién de los expedientes de devolucién de ingresos indebidos o duplicados se
ajustara al siguiente procedimiento:

a) Informe - Propuesta de devolucion formulada por Gestion Tributaria que deberd ir
acompanada de justificacién del ingreso.

b) Informe de la Tesoreria, en las devoluciones de ingresos duplicados.

c) Fiscalizacion.

d) Aprobacion del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestion Tributaria debera senalar:

— El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

— Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se
aporten en el expediente.

— La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al 6rgano competente.
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BASE 67.- CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE LOS INGRESOS DE DUDOSO COBRO.

El saldo de dudoso cobro se determinard a 31 de diciembre a efectos del céalculo del
Remanente de Tesoreria. Las reglas para definir dicho saldo son las siguientes:

Primera. Se considerara de dificil o imposible recaudacién el 100 por 100 del importe de los
derechos reconocidos durante el quinto y anteriores ejercicios a aquel al que se refiere la
liguidaciéon, el 70 por 100 del importe de los derechos reconocidos durante el cuarto
ejercicio anterior, el 40 por 100 del importe de los derechos reconocidos durante el tercer
ejercicio anterior y el 10 por 100 del importe de los derechos reconocidos durante el
segundo ejercicio anterior; igual porcentaje del 10 por 100 se aplicard a los derechos
reconocidos durante el ejercicio inmediatamente anterior a aquel al que se refiere la
liquidacion.

Derechos Pendientes Porcentaje aplicable
5°y anteriores ejercicios 100%
4° Ejercicio anterior 70%
3° Ejercicio anterior 40%
2° Ejercicio anterior 10%
Ejercicio inmediato anterior 10%

Segunda. En el caso de que exista la seguridad de que un ingreso que figura contabilizado
como derecho reconocido pendiente de cobro no va a materializarse y que no ha sido dado
de baja en cuentas conforme al procedimiento establecido serd considerado como de
imposible recaudacién en su totalidad, aunque por aplicaciéon de la primera regla debiera
ser considerado como de dudoso cobro en un porcentaje inferior.

Tercera. De la misma manera, si existen razones fundadas para considerar que se va a
producir el cobro de un determinado derecho reconocido, éste no se calificard como de
imposible o dificil recaudacién, aunque por aplicacién de la primera regla le correspondiera
ser asi considerado total o parcialmente.

BASE 68.- IMPORTE MINIMO A EXACCIONAR

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley General Presupuestaria y por
razones de coste y eficacia se autoriza expresamente a la Tesoreria de la Corporacion para
que pueda disponer la no liquidacion de todas aquellas liquidaciones tributarias cuya cuota
sea inferior a 6 euros, motivado en que los costes directos e indirectos derivados de la
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gestiéon y notificacion exceden de dicho importe, aplicable Unicamente a los siguientes
conceptos tributarios:

- Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana
- Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras

Asimismo, no se practicaran liquidaciones por intereses de demora o recargos de
presentacion extemporanea cuando los devengados sean inferiores a 3,00 euros y deban
ser notificados con posterioridad a la liquidacién de la deuda principal. A los efectos de la
determinacién de dicho limite, se acumulara el total de intereses devengados por el sujeto
pasivo, aunque se trate de deudas o periodos impositivos distintos, si traen su causa de un
mismo expediente

Podran igualmente ser anuladas y dadas de baja en Contabilidad aquellas deudas
derivadas de recursos de derecho publico de la Hacienda Local, liquidados con una
antigliedad superior a cuatro afnos y no acumulados en un expediente ejecutivo con otras
deudas del mismo contribuyente y cuya cuantia derivada de la liquidacion inicial, notificada
en periodo voluntario al deudor, no exceda de 6,00 euros, cuantia que se estima
insuficiente para la cobertura del coste de exaccion y recaudacion

BASE 69.- OPERACIONES DE CREDITO.

1.- En virtud de lo dispuesto en el articulo 52.1 de la Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales, la concertacion o modificacién de toda clase de operaciones de crédito con
entidades financieras de cualquier naturaleza quedan fuera del ambito de la Ley de
Contratos del Sector Publico, al tratarse de contratos privados de la Administracién. En
consecuencia, la concertacién o modificacién de operaciones de crédito se regiran por lo
preceptuado en las presentes bases.

2.- Los expedientes de contratacion o modificacion de operaciones de crédito se iniciaran a
propuesta del Sr. Alcalde o Concejal Delegado en la que se determinara el importe de la
operacion a contratar o la identificacion suficiente de aquella que pretende modificarse y las
condiciones econdémicas basicas de la operacion (tipo de interés, plazo, etc.).

Determinadas dichas condiciones econémicas minimas, se solicitara oferta, al menos, a tres
entidades financieras. La acreditacion documental de las consultas se efectuard mediante
escritos dirigidos a las entidades seleccionadas, registrados de salida, concediéndoles un
plazo no inferior a diez dias habiles, contados a partir del siguiente al de la notificacion, para
que puedan presentar sus proposiciones, preferentemente en sobre cerrado.
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Una vez recibidas las ofertas solicitadas, se constituird una Mesa de Contratacion, de la que
necesariamente deberan formar parte el Interventor/a, el Tesorero/a y el Secretario/a
General de la Corporacion, para la valoracion de las proposiciones presentadas y que podra
determinar, si asi se estima conveniente, la apertura de un nuevo tramite de consulta, tanto
para determinar o clarificar el contenido de las proposiciones presentadas como para
mejora de las mismas. Dicho tramite se acreditarda en la misma forma expresada en el
parrafo anterior, pero concediéndose, Unicamente, un plazo maximo de tres dias habiles
para la presentacion de la documentacién necesaria. Esta Mesa de Contratacion podra
proponer, asi mismo, dejar desierto el expediente, si las ofertas presentadas son claramente
perjudiciales para los intereses municipales.

3. No obstante lo indicado en los dos apartados anteriores, para la modificacion a la
baja de los tipos de interés aplicables a las operaciones ya concertadas, sin que se altere el
resto de las condiciones del contrato, no sera necesario instrumentar el trdmite de consulta
regulado en los referidos apartados, siendo suficiente en este caso el acuerdo mutuo con la
Entidad Financiera contratante y el cumplimiento de las prescripciones de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales a estos efectos.

4.- La concertacién o modificacion de operaciones de crédito deberd acordarse
previo informe de la Intervencién, en el que se analizara, especialmente, los siguientes
extremos:

a) Capacidad para hacer frente, en el tiempo, a las obligaciones que de aquellas se
deriven para la misma

Cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria

Evaluacion del cumplimiento la regla de gasto

Limite de gasto no financiero en los términos que recoge la LOEPSF

Limite de endeudamiento

ftaoygo

D

5. Corresponde al Alcalde la concertacién de las operaciones de crédito a largo plazo
previstas en el Presupuesto cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio econémico,
no supere el 10 por 100 de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio anterior. En
caso contrario, corresponde la concertacién de las operaciones de crédito al Pleno de la
Corporacién.

6.- Corresponde al Alcalde la concertacion de las operaciones de crédito a corto
plazo cuando el importe acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza, incluida la
nueva operacion, no supere el 15 por 100 de los recursos corrientes liquidados en el
ejercicio anterior. En caso contrario, corresponde la concertacién de las operaciones de
crédito al Pleno de la Corporacion.
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7.- La concertacion de cualquier operacion de crédito estara condicionada, cuando
asi proceda, a la preceptiva autorizacién de los 6rganos competentes del Ministerio de
Economia y Hacienda. En estos casos, no podran adquirir firmeza los compromisos de gasto
vinculados a tal operacién hasta tanto no se disponga de la correspondiente autorizacion.

SECCION 72.- LA TESORERIA
BASE 70.- COMPOSICION DE LA TESORERIA DE FONDOS Y CUSTODIA.

1.- Constituye la Tesoreria de Fondos todos los recursos financieros de esta Entidad Local,
sean dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias.

2. La Tesoreria se regird por lo dispuesto en los articulos 194 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales 2/2004 y, en cuanto le sea de
aplicacién, por las normas de la Ley General Presupuestaria y demas disposiciones
reglamentarias.

3.- La Tesoreria Local se regird por el principio de caja Unica y sus disponibilidades y
variaciones quedan sujetas a fiscalizacion de la Intervencién de Fondos y al régimen de
contabilidad publica.

4.- Queda prohibida la existencia de cajas especiales, no considerandose como tales las
cuentas en Entidades de Crédito y Cajas de Ahorro legalmente autorizadas, ni las cajas de
efectivo para los fondos y valores de las operaciones diarias, las cuales estaran sujetas a las
limitaciones en cuanto a la custodia de los fondos que acuerde el Ordenador de Pagos
previo informe del Interventor/a de Fondos y del Tesorero.

BASE 71.- GESTION DE LA TESORERIA.

Corresponde a la Tesoreria la elaboracion y el seguimiento del Plan de Tesoreria que ponga
de manifiesto la capacidad para atender el pago de los vencimientos de deudas financieras
con especial prevision de los pagos de intereses y capital de la deuda publica.

La Tesoreria de Fondos elaborara trimestralmente un informe sobre las actualizaciones del
Plan de Tesoreria con detalle de las operaciones de deuda viva que contendra al menos
informacion relativa a:

a) Calendario y presupuesto de Tesoreria que contenga sus cobros y pagos mensuales
por rubricas incluyendo la previsién de su minimo mensual de tesoreria.
b) Prevision mensual de ingresos.
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¢) Saldo de deuda viva.

d) Impacto de las medidas de ahorro y medidas de ingresos y calendario previstos de
impacto en presupuesto.

e) Vencimientos mensuales de deuda a corto y largo plazo.

f) Calendarioy cuantias de necesidades de endeudamiento.

g) Evolucion del saldo de las obligaciones reconocidas pendientes de pago tanto del
ejercicio corriente como de los afos anteriores.

h) Perfil de vencimientos de la deuda de los proximos diez afios.

La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento
de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

BASE 72.- REGULACION DE LOS MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA.

Con el fin de obtener los mejores resultados en la gestién de los recursos financieros de la
Entidad, preservando la seguridad y evitando la arbitrariedad en los movimientos, éstos se
realizaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Los traspasos solo seran realizables entre cuentas de cualquier naturaleza de las que
la Corporacion sea titular, no suponiendo, por tanto, pago o salida exterior de fondos.

b)  El traspaso se efectuard soportado en el oportuno documento en el que se hagan
constar los datos basicos del movimiento a realizar: cuenta/s de origen y destino, fecha,
importe/s, etc.

c) Dicho documento sera utilizado como justificante por la Tesoreria de Fondos para
emitir los medios de pago oportunos que hagan efectivas la/s operacion/es propuesta/s,
con la correspondiente firma de los claveros de la Entidad.

d)  Los movimientos tendran el oportuno reflejo contable en cada caso.
BASE 73.- CONCIERTO DE SERVICIOS FINANCIEROS.

1.- Se podran concertar los servicios financieros de la Tesoreria con Entidades de Crédito y
ahorro, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas y activos financieros de colocacion de excedentes de Tesoreria.
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2.- El depdsito y movimiento de caudales se realizard mediante cuentas operativas de
ingresos y pagos, abiertas a nombre de la Corporacién en las Cajas de Ahorros o Entidades
Bancarias que el Alcalde u érgano en quien delegue determine previa propuesta de la
Tesoreria.

3.- La disposiciéon de los fondos situados en estas cuentas corresponderd a la Tesoreria,
previo tramite de la ordenacion de los pagos, exceptuandose aquellas operaciones que
tengan la calificacién de movimientos internos o de traspasos de fondos de una cuenta a
otra.

4.- Corresponde a la Tesoreria del Ayuntamiento la rentabilizacién de los excedentes
temporales de tesoreria mediante inversiones que reunan las condiciones de liquidez y
seguridad, conforme a lo dispuesto en el articulo 180.2 de la Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.

3. En ejecucién de la prevision del art. 52.10 del TRLHL, se autoriza a la Tesoreria a
promover la concertacién de operaciones de tesoreria durante el presente ejercicio hasta
un maximo del 30% de los ingresos por operaciones corrientes liquidados en el ejercicio
anterior. La presente autorizacion no supone la alteracién de los criterios de atribucién de
competencia establecidos en el art. 52.2° del TRLHL y en el art. 21.1° f de la LRBRL.

La concertacién de las operaciones de tesoreria se realizara garantizando los principios de
concurrencia e igualdad, a través de procedimiento propuesto por la Tesoreria municipal y
aprobado por la Alcaldia-Presidencia, previos informes de la Secretaria General y de la
Intervencién municipal.

BASE 74.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESORERIA.

1.- La expedicion de las 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos de
la Tesoreria, que sera aprobado mediante Resolucion de Alcaldia, como consecuencia de las
competencias otorgadas por la vigente Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y cuyas
normas esenciales se transcriben en los apartados siguientes, las cuales quedaran
automaticamente modificadas para adaptarse a las que, en su caso, pudiera aprobar el
citado 6rgano.

2. Como norma general, los pagos se realizardn conforme a la fecha de recepcién en la
Tesoreria, y en defecto de constancia expresa de esta fecha, se tomarad como referencia la
fecha del documento contable de reconocimiento de la obligacion.

Con caracter extraordinario, y cuando figure en el expediente un plazo o fecha ineludible de

pago, y salvo que resulte de aplicacion la prelacion regulada en el siguiente apartado, se
Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 69 de 98



s

Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

podran expedir las correspondientes 6rdenes de pago con caracter preferente, para lo cual,

el area gestora del expediente comunicara tal circunstancia con la suficiente antelacion a la

Tesoreria para posibilitar la gestion de las disponibilidades de liquidez. A estos efectos, esta

comunicacion debera realizarse en cuanto se tenga conocimiento de ello y, en todo caso,

con una antelacién minima de cinco dias habiles, plazo que se aumentara a 10 dias habiles

cuando el importe a abonar sea superior a 50.000,00 euros.

3. Cuando las disponibilidades de Tesoreria no fueran suficientes para hacer frente al total
de las obligaciones reconocidas pendientes de pago en cada momento, la expedicién de
6rdenes de pago se someterd a las prelaciones establecidas a continuacién, en las que se da
prioridad al pago de intereses y capital de la deuda de conformidad con el articulo 14 de la
LOEPSF.

a)
b)

Cuotas de intereses y capital de deuda financiera.

Retribuciones del personal y demds conceptos incluidos en las ndminas mensuales.
Retenciones de IRPF (ya sea al personal o a profesionales a los que se hubiera
practicado tal retencién) y Seguridad Social (cuotas retenidas al personal y cotizacion
empresarial).

Obligaciones debidamente contraidas en ejercicios anteriores.

Obligaciones financiadas con recursos de caracter afectado (subvenciones,
préstamos, etc.)

Liquidaciones tributarias de cualquier tipo, titularidad de otras Administraciones
Pdblicas.

Contratos de prestacion de servicios determinados como esenciales por la legislacion
vigente sobre régimen local y que hayan sido formalizados con cumplimiento de la
normativa de contratacion publica local. A estos efectos, se consideran servicios
esenciales, se gestionen directa o indirectamente por el Ayuntamiento, los
relacionados en el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
de Régimen Local.

Pagos y/o dep6sitos a efectuar en cumplimiento de sentencias firmes por las cuales
el Ayuntamiento haya sido condenado al pago de alguna cantidad.

Obligaciones procedentes de presupuestos cerrados (distintas de las citadas en el
apartado c) anterior), incluidas las derivadas de reconocimientos extrajudiciales de
créditos aprobados por el Pleno.

Devoluciones de ingresos indebidos y de fianzas, garantias y depositos.
Subvenciones, convenios y transferencias a otras entidades publicas o privadas.
Resto de pagos.

En caso de conflicto, prevalece el criterio de prelacion establecido en la relacion anterior, y

dentro de cada uno de los apartados, se atenderd, en primer lugar, al criterio temporal de

fecha

de recepcién en Tesoreria y, en caso de que sea necesario, el nimero de operacién
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del documento contable por el que se reconoce la obligacién y, si aun existiera coincidencia,
en funcién de la fecha de cada factura.

4. En todo caso, la Alcaldia es competente para la modificacion del criterio de prelaciéon
establecido en el apartado anterior, siempre que ello no suponga la utilizacién de
recursos afectados al pago de obligaciones que no tengan la finalidad para la que fueron
concedidos o la vulneracion del limite legal de prioridad de los gastos de personal y
obligaciones de presupuestos cerrados.

BASE 75.- PROCEDIMIENTO DE PAGO.

1.- No se podra realizar pago alguno por la Tesoreria o dar salida a los fondos o valores, sin
el oportuno documento expedido por el Ordenador de Pagos y fiscalizado por el
Interventor/a y con atencién a las prioridades establecidas legalmente y el Plan de
Disposicion de Fondos. Los documentos necesarios para disponer fondos de cuentas
corrientes seran firmados conjuntamente por el Alcalde, el Interventor/a y el Tesorero.

2.- Recibida por Tesoreria una orden o mandamiento de pago corresponderd a esta su
ejecucion mediante pago material eligiéndose por esta Unidad la cuenta con cargo a la cual
ha de realizarse el pago, asi como la introduccién el sistema de informacién contable de los
datos relativos de dicha cuenta de cargo.

3.- El modo de pago habitual a utilizar por la Tesoreria sera la transferencia bancaria a favor
del acreedor y a la cuenta corriente designada por el mismo a través del modelo
normalizado de "Alta / Modificacion de Terceros".

La cumplimentacién de este modelo tiene caracter obligatorio, salvo que ya se haya
aportado como consecuencia de la tramitacion de otro expediente, y debera realizarse de
acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento. En especial, las cuentas
corrientes senaladas en el espacio reservado a tal efecto deberan ser certificadas por el
Banco o Caja correspondiente, debiéndose rellenar correctamente todos los campos
destinados a los cédigos del banco, sucursal, codigo de control y cuenta corriente.

No obstante, lo expresado en el parrafo anterior, no sera obligatorio la presentaciéon formal
del documento de Alta a Terceros en los casos de pagos a Administraciones Publicas y
Entidades u Organismos Oficiales cuando de los datos obrantes en el expediente quede
absolutamente clara la identidad del perceptor y los datos referidos a la cuenta corriente en
la que deba realizarse el ingreso correspondiente.

El modelo de “Alta / Modificacion de Terceros”, debidamente cumplimentado, podra ser
presentado por el registro General de entrada de documentos del Ayuntamiento o el
Registro Auxiliar de Tesoreria, admitiéndose también su remision mediante sistema
BUROFAX o a través del registro telematico del Ayuntamiento.
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En el caso de cambio de cuenta o modificacion de datos personales, el acreedor tendra la
obligacion de comunicarlo al departamento de Tesoreria mediante el modelo
anteriormente indicado.

4.- En aquellos casos en que el pago se realice por la modalidad de Transferencia a través de
medios telematicos instalados en las dependencias municipales de la Tesoreria, la
responsabilidad de los claveros quedarad concretada a partir del momento en que se
produzca efectivamente la firma del correspondiente documento justificativo.

5.- Excepcionalmente por razones debidamente motivadas por el centro gestor, se podra
utilizar como medio de pago el cheque nominativo para cuya entrega se designa la sede de
la Tesoreria como lugar de pago.

La utilizacién del cheque como medio de pago requerird la presencia fisica en la Tesoreria
Municipal tanto del perceptor, de su representante, o persona autorizada, que firmara,
ademas, el recibi de la retirada del cheque.

6.- Asimismo se podra utilizar como medio de pago metélico siempre que se cumplan los
siguientes extremos:

1) Que se trate de gastos cuyo importe no supere, individualmente, la cantidad de
300,00 euros

2) Que las facturas y resto de documentos justificantes del gasto estén
debidamente expedidos

3) Que se acredite la existencia de crédito suficiente y adecuado en la partida
correspondiente

4) En ningln caso podra tratarse de bienes de naturaleza inventariable.

Dichos justificantes deberan ser objeto de la oportuna contabilizacion (Fase de Autorizacion,
Compromiso, Reconocimiento de la Obligacion y Pago formal y material) en un plazo
maximo de 24 horas tras su presentacion en el correspondiente registro de facturas.

Dicha posibilidad estarad supeditada a la existencia de fondos suficientes en la Caja de
Caudales municipal para dar cobertura al pago.

7.- El Tesorero pagador exigira la identificacién de las personas a quienes pague mediante la
exhibicion del documento nacional de identidad o nimero de identificacién fiscal. Las
personas apoderadas o representantes exhibiran ademas el documento acreditativo de su
condicién.

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas exigird, ademas
de la exhibicion del documento nacional de identidad o nimero de identificacion fiscal, la
impresion de la huella dactilar del interesado en el documento acreditativo del pago.
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Todo acreedor privado del Ayuntamiento, por cualquier concepto, podrad percibir sus
créditos por medio de representantes autorizados, mediante poder otorgado en forma legal
con los requisitos exigidos en el Derecho comun, que serd bastanteado por la Secretaria
General.

Los acreedores que no lo sean por derecho propio, sino como causahabientes de otros,
acreditaran su titulo en la Tesoreria Municipal, presentando al efecto la documentacion
correspondiente para ser bastanteada.

8.- Unicamente sera admisible el pago mediante tarjetas de crédito y débito cuando se trate
de pagos a justificar o anticipos de caja fija con los limites y condiciones establecidos en las
presentes bases de ejecucién para ambos supuestos.

9.- Endosos:

Las cesiones de créditos a terceros mediante el endoso de las certificaciones o facturas se

instrumentara a través del modelo que se designard al efecto, mediante el que el CEDENTE
cede irrevocablemente al ENDOSATARIO los derechos de cobro frente al Ayuntamiento de
Valle Gran Rey debidamente relacionados, solicitando que el referido crédito sea abonado a
la cuenta corriente titularidad del mismo, adquiriendo eficacia frente a este Ayuntamiento
mediante la posterior toma de razén, momento en el cual como deudora conoce la
transmision del crédito representado por el documento de cobro.

Acompanando a lo solicitud de endoso se debera aportar la siguiente documentacién:

1.- Modelo de Alta de Terceros en el sistema Contable del Ayuntamiento Valle Gran Rey,
debidamente cumplimentado, tanto del endosatario como del titular endosante.

2.- Fotocopia de los documentos que reconozcan el derecho de cobro del Ayuntamiento de
Valle Gran Rey objeto de cesion (Facturas, certificaciones de obras, Resoluciones,...)

3.- El Titular Endosante debera aportar justificante de encontrarse al corriente con las
obligaciones tributarias y de Seguridad Social

Cuando se trate de Endosos de Ayudas sociales, auxilios, médicas o analogas la acreditacion
de encontrarse al corriente con las obligaciones tributarias y de Seguridad Social podra ser
sustituida por una declaracion jurada del Titular Endosante.

En ningln caso se tomaréa razén de una cesién de derecho de cobro cuando a la fecha de
entrada de la correspondiente documentacién ya haya sido ordenado el pago. Asi mismo,
no podra revocarse cesidn de crédito alguna salvo que tal revocacion sea expresamente
aceptada por el cesionario, lo que deberd acreditarse de modo fehaciente ante esta
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Administracion, y sea igualmente admitida por el Ayuntamiento, que se reserva el derecho a
su rechazo en funcién del estado de tramitacion de la cesion inicial.

La transmisién de derechos de cobro derivada de un contrato de factoring suscrito entre el
interesado y una Entidad Financiera, y con independencia de la eventual manifestacién
favorable o toma de conocimiento que pueda comunicarse por la correspondiente oficina
gestora de este Ayuntamiento al contratista, no tendra efectos contables y/o de toma de
razon por parte de la Intervencion hasta que no se genere obligacion a favor del contratista,
siendo el procedimiento esencialmente idéntico al regulado en los parrafos anteriores, salvo
que en las resoluciones y demas documentos que se incorporen al expediente debera
consignarse la leyenda “Factura/Certificacion asociada a contrato de Factoring”, asi como
los elementos esenciales identificadores de dicho contrato.

SECCION 8
CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 76.- FUNCION FISCALIZADORA.

La fiscalizacién e inspeccion de todos los gastos, adquisiciones, inversiones, servicios, etc. asi
como los ingresos del Ayuntamiento, cualquiera que sea su indole, seran de la competencia
y atribucion exclusiva del Interventor/a o de funcionarios afectos a la Intervencion por
delegacion.

La funcidn fiscalizadora se rige por lo dispuesto en el articulo 92.2 de la Ley 7/85, de 2 de
abril y articulos 213 al 223 de la del texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, 5 de marzo de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, por el Real Decreto
424/2017, de 28 de abril por el que se regula el régimen juridico del control interno del
Sector Publico Local y supletoriamente se aplicard en esta materia la legislacién de Ia
Administracién General del Estado y, especialmente, la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria.

Asi pues, todo documento o expediente susceptible de producir derechos u obligaciones de
contenido econdmico debera ser remitido a la Intervencién de fondos con caracter previo a

la adopcién de la correspondiente Resolucién o Acuerdo con la excepcién contenida en las

Bases de Ejecucion del Presupuesto al amparo de lo previsto en el articulo 219.1 del TRLRHL
en el sentido de que no estaran sometidos a intervencién previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de tracto

sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato
del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros
que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de
anticipos de caja fija.
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El Centro gestor debera solicitar informe de Intervencion respecto de todo acto,
documento o expediente que por su trascendencia econémica o presupuestaria asi lo
requiera, para lo cual debera remitir documentacién completa, incluido los informes
juridicos o de Secretaria general, si fuera preceptivo, asi como la correspondiente

propuesta de Resolucién o acuerdo.

El 6rgano interventor dispondra con caracter general de un plazo de diez dias habiles

(tal como previene el articulo 83.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre a contar desde el
siguiente a la recepcion de la documentacion para emitir informe, salvo casos
excepcionales de declaracion de urgencia en cuyo caso el plazo se reducira a cinco dias
habiles. Los expedientes que sean remitidos en un plazo inferior al anteriormente resenado,
debidamente documentadas las causas de la urgencia por el técnico correspondiente y con
el Visto Bueno del Alcalde, seran fiscalizados por la Intervencion de fondos en la medida que
las circunstancias asi lo permitan.

Lo anterior debe entender referido a la fecha de celebracion de las Comisiones
Informativas correspondientes para aquellos asuntos que hayan de ser sometidos a
acuerdo plenario.

En todo caso, serd de responsabilidad exclusiva de cada concejalia la falta de emisidn
del informe de la Intervencion cuando no se solicite el mismo en plazo suficiente, por
carecer de la documentacion suficiente para emitirlo o por ambos casos. A tal efecto
cualquier acto administrativo dictado por cualquiera de los érganos de esta Corporacién

Local se presume valido desde que se dicta y es inmediatamente ejecutivo (articulos 57.1y
94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas con independencia de los vicios o defectos que condicionen o
limiten su eficacia, sin caber la posibilidad de que se pueda plantear a posteriori reparo
alguno por parte de esta Intervencién al mismo.

La Intervencién, en el ejercicio de la funcién interventora, se manifestara en desacuerdo

con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberé

formular sus reparos por escrito antes de la adopciéon del acuerdo o resolucion.

Los informes de fiscalizacién realizados con caracter previo tendran el siguiente
sentido.

1.- Se fiscaliza el expediente con caracter Favorable o de conformidad

2.- Se fiscaliza el expediente con caracter Favorable o de conformidad con
observaciones

3.- Se fiscaliza el expediente CON REPAROS NO ESENCIALES, que NO TIENEN
EFECTOS SUSPENSIVOS, pudiendo concurrir cualquiera de las siguientes

circunstancias:
Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 75 de 98



|lustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

3.1.- Que el centro Gestor que tramita el gasto no ha sido informado de las

discrepancias con anterioridad. Para este procedimiento, por lo general, no
se procedera a reparar los expedientes ya remitidos a esta Intervencion, pero
deberan subsanarse estas deficiencias para futuros expedientes.

3.2.- Se emite informe Favorable, pero la eficacia del acto quedara
condicionada a la subsanacién de las deficiencias advertidas en la tramitacién
del expediente con anterioridad a su aprobacion. Asimismo, el érgano Gestor
gueda obligado a remitir a la Intervencién Municipal los documentos que
acrediten la subsanacién de dichos defectos.

4.- Se fiscaliza el expediente CON REPARO DE LEGALIDAD al presentarse discrepancias con
la forma o fondo del asunto (Art. 216.2 TRLRHL), por lo que la tramitacion quedara
SUSPENDIDA hasta que sean subsanadas las deficiencias puestas de manifiesto en la nota
de reparo o, en su caso, el Alcalde, haciendo uso de las facultades recogidas en el articulo
217.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por RDL
2/2004, de 5 de marzo, resuelva las discrepancias presentadas en virtud del articulo 216.2
del mismo Texto Legal por cualquiera de los siguientes motivos:

4.1.- No han sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de
pago.

4.2.- Omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

4.3.- Comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios

5.- Se fiscaliza el expediente CON REPARO DE LEGALIDAD, por lo que la tramitacién quedara
SUSPENDIDA hasta que sean subsanadas las deficiencias puestas de manifiesto en la nota
de reparo o el PLENO, haciendo uso de las facultades recogidas en el articulo 217.2 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por RDL 2/2004,
de 5 de marzo, resuelva las discrepancias presentadas en virtud del articulo 216.2 letra c)
del mismo Texto Legal al concurrir cualquiera de los siguientes supuestos:

5.1.- Insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

5.2.- Incompetencia del érgano

BASE 77.- FISCALIZACION PREVIA Y FORMAL.

Primero. -Fiscalizacién previa:
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Para la fiscalizacién de los gastos se tendran en cuenta las siguientes normas especiales:

1) Sin fiscalizacion: No estaran sometidas a Intervencion previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y demas de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o
contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores, que, de
acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos

de

caja fija.

Il) Fiscalizacion previa plena: En materia de gastos se ejercera fiscalizacion previa plena, en

todo caso, sobre los expedientes de gasto siguientes:

1)

1. Aquellos en que los actos de autorizacion o disposicién sea competencia
originaria del Pleno.

2. Los de caracter plurianual y los de tramitacién anticipada.
Fiscalizacion limitada previa: En los demas casos se ejercera la fiscalizaciéon previa

limitada, en los términos recogidos en el articulo 219.2° del TRLHL, limitAndose a comprobar
los siguientes extremos:

1.

La existencia de crédito presupuestario, su disponibilidad y que el propuesto es el
adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion que se proponga contraer. Se
entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas no prescritas a cargo de la Hacienda municipal, cumpliendo los requisitos de
los articulos 172 y 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (TRLRHL).

La competencia del 6rgano que aprueba el gasto, ordena la contratacién o reconoce
o liquida la obligacion.

Cumplimiento del Principio de eficiencia en la asignacién y utilizacion de los recursos
publicos. (art. 7 LOEPSF), valorando, en la medida de lo posible, que el gasto
propuesto se supedita al cumplimiento de las exigencias de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes
apartados de estas bases se dedujeran que se han omitido requisitos o tramites que
sean esenciales o que la continuacién de la gestion administrativa pudiera causar
guebrantos econdémicos a la Hacienda municipal o a un tercero, se procedera al
examen exhaustivo del documento o documentos objeto del informe v si, a juicio de
la Intervencion, se dan las mencionadas circunstancias, habra de actuar conforme a
lo preceptuado en los arts. 215 vy siguientes del TRLRHL.

En los expedientes de reconocimiento de obligaciones deberd comprobarse que
responden a gastos aprobados y fiscalizados favorablemente.
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6. Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos,
documentos o expedientes, se contienen en el apartado siguiente.

Segundo. - Otros extremos adicionales a comprobar en la fiscalizacion limitada:

En los expedientes sometidos a fiscalizacion limitada habran de efectuarse, en su caso,
ademas de las comprobaciones generales que se determinan en los apartados anteriores, al
menos las comprobaciones que a continuacién se sefalan segln el tipo o materia del
expediente:

1.- En la oferta de empleo publico, los extremos adicionales a que se refiere el apartado

primero de la presente base serd la existencia de informe del servicio de personal
acreditativo de que la/s plaza/s ofertada/s se encuentran dotadas presupuestariamente.

2.- En las néminas de retribuciones del personal al servicio de la Administracion Municipal,

los extremos adicionales a que se refiere el apartado primero de la presente base seran los
siguientes:

a) Que la nébmina del personal esté integrada por la siguiente documentacion:

— Resumen de la némina en el que se expresara:

— Relaciéon de néminas de los meses anteriores

— Relacién de néminas del mes actual

— Importe variaciones: altas, bajas y modificaciones.

— Importe integro.

— Deducciones.

— Importe neto.

— Importe integro nomina mes actual

— Retribuciones normales

— Atrasos.

— Reintegros.

— Firma del responsable de Recursos Humanos.

— Parte de variaciones en el que se recogen las modificaciones existentes en la ndmina
del mes, individualmente y totalizadas, respecto a la del mes anterior, incluidas las
altas y bajas, rubricado por el Jefe del Servicio de Personal, acompanando la
documentacién justificativa.

— -Listado de propuesta de imputacién contable rubricado por el Jefe del Servicio de
Personal

— -Relacién individualizada y cifrada de los reintegros por anticipos del personal que
correspondan por mes y afio y figuren en la némina
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b) Que las néminas estan firmadas por el habilitado y el Jefe del Servicio de Personal y

Recursos Humanos y se proponen para su autorizacién por el Organo competente

c) Para facilitar esta fiscalizacion deberad confeccionarse por el Servicio de Personal y
Recursos Humanos un anexo que contengan exclusivamente las variaciones respecto del

mes anterior

d) Justificacion documental, limitada a los siguientes supuestos de alta y variaciones en

Némina, con el alcance que para cada uno de ellos se indica:

1.- Personal funcionario de nuevo ingreso: Copia del acta o diligencia de toma de

posesién y verificacién de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y
puesto de trabajo

2.- Personal eventual: copia del acuerdo o resolucién de nombramiento y toma de
posesion y que las retribuciones se ajustan a los acuerdos corporativos
correspondientes

3.- Personal en régimen de derecho laboral de nuevo ingreso: Copia del expediente

de contratacion sobre el que fue ejercida la fiscalizacién previa del gasto y copia del
acta de la correspondiente toma de posesién o, en su defecto copia del contrato
formalizado al efecto

4.- Altos cargos: Copia del acta de toma de posesion o del acuerdo de nombramiento
y de la dedicacion exclusiva o parcial

5.- El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como los actos
administrativos que las generen, serdn objeto de comprobacién posterior o
simultanea con la némina de cuyo expediente formen parte.

3.-En los expedientes de contratacion de personal laboral, los extremos adicionales a que

se refiere el apartado primero de las presentes bases seran los siguientes:

3.1.- Propuesta de contratacion de personal laboral fijo:

a)

La incorporacion de certificado acreditativo expedido por el Jefe de Personal y
Recursos Humanos de que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas
relaciones o catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes

Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes
convocatorias, establecidos por la legislacion vigente

Acreditacién de los resultados del proceso selectivo

Adecuacion del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente
de conformidad con el informe del Servicio de Personal y Recursos Humanos.
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e) Que las retribuciones que se sefalen en el contrato se ajusten al convenio laboral
del Ayuntamiento si es de aplicacion.

Asimismo, se debera justificar documentalmente que la contratacion prevista respeta, en
todo caso, las limitaciones contenidas en el articulo 3 del Real Decreto-ley 20/2011, de 30
de diciembre, de medidas urgentes en materia presupuestaria, tributaria y financiera para la
correccion del déficit publico.

3.2.- Propuesta de contratacion de personal laboral eventual:

a) Verificar que de conformidad con el informe de Recursos Humanos la modalidad
contractual propuesta estd dentro de las previstas por la normativa vigente, asi como la
constancia en el expediente de la categoria profesional de los respectivos trabajadores

b) En el supuesto de contratacion de personal con cargo a inversiones se verificara la
existencia del informe de Recursos Humanos, sobre la modalidad de contratacion temporal
utilizada y sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y
formalidades exigidas por la legislacion laboral. Igualmente se comprobara la existencia del
acuerdo de la Corporacion de realizar la obra "por administracion”

c) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el Servicio de Personal y
Recursos Humanos

Asimismo, se deberd justificar documentalmente que la contratacién prevista respeta, en
todo caso, las limitaciones contenidas en el articulo 3 del Real Decreto-ley 20/2011, de 30
de diciembre, de medidas urgentes en materia presupuestaria, tributaria y financiera para la
correccion del déficit publico.

d) En cualquier caso, y con independencia del vinculo funcionarial o laboral el acceso a una
plaza deberéa acreditarse en el expediente sometido a fiscalizaciéon el cumplimiento de los
requisitos recogidos en el articulo 55 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto, y 78 del mismo texto legal,
con relacién a la provision de puestos de trabajo.

3.3.-Expedientes de prorroga de contratos laborales:

a) Se verificara que la duracion del contrato no supera lo previsto en la legislacion vigente.
b) Los demas aspectos previstos en el nimero dos anterior.

Asimismo, se debera justificar documentalmente que la contratacion prevista respeta, en

todo caso, las limitaciones contenidas en el articulo 3 del Real Decreto-ley 20/2011, de 30
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de diciembre, de medidas urgentes en materia presupuestaria, tributaria y financiera para la
correccion del déficit publico.

3.4.- En los anticipos reintegrables se comprobara:

a) Que existe informe del Area de Recursos Humanos.

b) Que existe informe de la Tesoreria en el que se sefale que el interesado no tiene
pendiente de reintegrar cantidad alguna por anticipos.

4.- En los expedientes de contratos de obra los extremos adicionales a que se refiere el
apartado primero de la presente base seran los siguientes:

1.- Obra nueva:

A.- Autorizacién del Gasto (Fase A)

a) Que existe proyecto técnico conformado por los servicios técnicos de la Corporacion y
estudio de seguridad y salud laboral.

b) Que existe acta de replanteo previo

c) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares, y esta informado por el
Secretario General o, en su caso, del titular del érgano que tenga atribuida la funcién de
asesoramiento juridico de la Corporacion.

d) Cuando se utilice pliego-tipo de cldusulas administrativas tipo, comprobar que el contrato
a celebrar corresponde al previsto en aquél y cuenta con informe juridico de la Secretaria
General o del en su caso, del titular del érgano que tenga atribuida la funcién de
asesoramiento juridico de la Corporacion.

e) Cuando se propongan criterios de adjudicacion distintos al precio, comprobacion de que
el pliego de clausulas administrativas particulares establece dichos criterios conforme
determina la Ley de Contratos del Sector Publico y disposiciones concordantes.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurran las circunstancias previstas en la Ley de Contratos del Sector Publico.

B.- Compromiso del gasto (Fase D)

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa
de Contratacién, que existe decision motivada del 6rgano de contratacién.
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b) Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

c) Conformidad, cuando proceda, de la clasificacion concedida al contratista que se propone
como adjudicatario con la exigida en el pliego de cldusulas administrativas y particulares.

¢) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de
las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o
rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion, de conformidad con lo dispuesto en el RDL
3/2011

2.-Madificados:

a) Que existe proyecto informado por los Servicios Técnicos correspondientes si
procede.

b) Que exista Acta de replanteo previo.

c) Que existe informe juridico de la Secretaria General.

3.- Obras complementarias:

Debera comprobarse que se relinen los requisitos previstos en la Ley de Contratos
del Sector Publico.

4.- Revision de precios

a) Aprobacion del gasto:

b) Que se cumplan los requisitos exigidos en la Ley de Contratos del Sector Publico
y que se realiza conforme a la formula o sistema de revisiéon previsto en el
Pliego de cldusulas administrativas particulares o en el contrato.

c) Que existe informe juridico de la Secretaria General.

5.- Certificaciones de obra

a) Que existe certificacion autorizada por el facultativo Director de la Obra y con la
conformidad de los Servicios Técnicos municipales correspondientes del 6rgano gestor.

b) Para la primera certificacién se justificara:
- Que esta constituida la garantia definitiva.

c) En el caso de efectuarse anticipos, de los previstos en la Ley de Contratos del Sector
Publico, comprobar que se ha prestado la garantia exigida.
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- Que esta constituida la fianza definitiva.

d) Cuando la certificacion de obra incluye revision de precios, para su abono, comprobar
que se cumplen los requisitos exigidos por la Ley de Contratos del Sector Publico.

6.- Certificacion final

a) Que existe informe de los Servicios Técnicos correspondientes, si procede.

b) Que se acompania certificacion, acta de conformidad de la recepcion de la obra o, en su
caso acta de comprobacion a la que se refiere el art. 168 del Reglamento General de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢) Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos exigidos por la Ley de Contratos del Sector Publico y que no estad expresamente
excluida la posibilidad de revisién en el pliego de cldusulas administrativas particulares.

d) Cuando se incluye revision de precios para su abono comprobar que existe informe de los
servicios técnicos.

7.- Liquidacién:

a) Que existe informe favorable del facultativo director de la obra.
b) Que existe informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, si procede.

8.- Devolucidn de fianzas o cancelacion del aval.

a) Que existe informe de los Servicios Técnicos.
b) Que existe acuerdo del 6rgano competente.
c) Que se deposité la fianza o aval.

d) Que no ha sido devuelta la fianza o aval.

9.- Pago de intereses de demora

Que proceden conforme a los requisitos previstos en la Ley de Contratos del Sector Publico.

10.- Ejecucién de obras por la Administracion (art. 24 LCSP)

a) Que existe proyecto informado por los Servicios Técnicos correspondientes, si procede.

b) Que existe el informe juridico correspondiente de la Secretaria General.

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 83 de 98



|lustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

c) Que existe acta de replanteo previo firmado por el responsable del Servicio
correspondiente.

11.- Reajuste de anualidades.

- Que existe acuerdo del 6rgano de contratacién autorizando, en su caso, la alteracion del
plazo de entrega.

5.- En los expedientes de contratos de suministros se comprobara:

1.- Expediente inicial.

A.- Autorizacion del Gasto (Fase A):

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informados por la Secretaria
General o, en su caso, del titular del 6rgano que tenga atribuida la funciéon de
asesoramiento juridico de la Corporacion, asi como el pliego o documento de prescripciones
técnicas del suministro,

b) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado juridicamente.

c¢) Cuando se propongan criterios de adjudicacion distintos al precio, comprobacion de que
el pliego de clausulas administrativas particulares establece dichos criterios conforme
determina la Ley de Contratos del Sector Publico.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurran las circunstancias previstas en la Ley de Contratos del Sector Publico.

B.- Compromiso del gasto (Fase D)

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa
de Contratacién que existe decisién motivada del Organo de Contratacion.

b) Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario, a través de documentos
justificativos a que se refiere la legislacion de Contratos del Sector Publico, de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

c) Cuando se utilice el procedimiento negociado que existe constancia en el expediente de
las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones de su aceptacion o
rechazo aplicados por el érgano de contratacion, de conformidad con lo dispuesto en el RDL
3/2011

2.-Moadificacion del contrato.

Bases de Ejecucién del Presupuesto 2022

Céd. Validacion: 5Q7D6Y9SP6SNWQST29LGTCQEK | Verificacion: https://vallegranrey.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 84 de 98



Ilustre Ayuntamiento
de Valle Gran Rey

s

- Que existe informe juridico correspondiente.
- Que se reulnen los requisitos previstos en el art. 234 y siguientes del RDL 3/2011.
3.-Abonos al contratista.

a) Abonos a cuenta.

- Que estan autorizados en el pliego de cldusulas administrativas particulares o en el
contrato.

- Que existe la conformidad del 6rgano gestor con los suministros realizados en su caso.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en el R.D.
1496/03, de 28 de noviembre, sobre la obligacion de expedir factura por empresarios y
profesionales.

- Para el primer abono a cuenta se justificara:
- Que esté constituida la fianza definitiva.

- Cuando en el abono se incluya revisién de precios, comprobar que se cumplen los
requisitos exigidos por el art. 89 LCSP.

- Anticipos a cuenta. En el caso de efectuarse anticipos, de los previstos en la LCSP
comprobar que se ha prestado la garantia exigida.

b) Abono total o pago de la liquidacion si existieran abonos a cuenta:
- Que se acompana certificacién o acta de conformidad de la recepcién del suministro.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en el R.D.
1496/03, de 28 de noviembre, sobre la obligacion de expedir factura por empresarios y
profesionales.

- Cuando se incluya revision de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos exigidos por la LCSP

4.- Devolucion de fianza o cancelacion de aval:

- Que existe informe del Servicio correspondiente y/o de la Unidad de Contratacion.
- Que existe acuerdo del 6rgano competente.

- Que se deposito la fianza o aval.

- Que no ha sido devuelta la fianza o aval
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5.-Pago de intereses de demora:

Que proceden conforme a los requisitos previstos en la LCSP

6.- En los expedientes de contratos de servicios, los extremos adicionales a que se refiere el

apartado primero de la presente base seran los siguientes:

A.- Autorizacién del gasto (Fase A)

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informados por la Secretaria
General o, en su caso, del titular del érgano que tenga atribuida la funcion de
asesoramiento juridico de la Corporacién, asi como el pliego o documento de prescripciones
técnicas del suministro,

b) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado juridicamente.

c¢) Cuando se propongan criterios de adjudicacion distintos al precio, comprobacion de que
el pliego de clausulas administrativas particulares establece dichos criterios conforme
determina LCSP.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que
concurran las circunstancias previstas en la LCSP.

g) Informe detallado y razonado emitido por el Servicios Gestor interesado en la celebracion
del contrato en el que se justifique debidamente los extremos recogidos en la LCSP.

B.- Compromiso del gasto (Fase D)

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa
de Contratacién que existe decisién motivada del Organo de Contratacion.

b) Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario, a través de documentos
justificativos a que se refiere la legislacién de Contratos de las Administraciones Publicas de
estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

¢) Conformidad cuando proceda de la clasificacion concedida al contratista que se propone
como adjudicatario con la exigida en el pliego de clausulas administrativas particulares.

d) Cuando se utilice el procedimiento negociado que existe constancia en el expediente de
las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones de su aceptacién o
rechazo aplicados por el 6rgano de contratacion

1.2.- Modificacion del contrato.
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Que existe informe juridico correspondiente de la Secretaria General o, en su caso, del
titular del érgano que tenga atribuida la funcién de asesoramiento juridico de la
Corporacién

1.3.- Abonos al contratista.

a) Abonos a cuenta.
- Que estan autorizados en el pliego de clausulas administrativas particulares.
-Que existe certificacion del Servicio correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en el
reglamento de facturacién, sobre la obligacién de expedir factura por empresarios y
profesionales.

- Para el primer abono a cuenta se justificara:

- Que estd constituida la fianza definitiva, salvo que se instrumente en forma de retencion
del precio.

b) Abono total o pago de la liquidacién si existieran abonos a cuenta:
- Que se acompania acta o certificacion de conformidad de la recepcion de los trabajos.

- Cuando se incluye revisién de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos exigidos por la LCSP.

1.4.- Devolucidn de fianza o cancelacion de aval:

- Que existe informe del Servicio correspondiente o de la Unidad de Contratacion.
- Que existe acuerdo del 6rgano competente.

- Que se deposito la fianza o aval.

- Que no ha sido devuelta la fianza o aval

1.5.- Pago de intereses de demora:

Que proceden conforme a los requisitos previstos en la LCSP.

1.6.- Indemnizaciones a favor del contratista:

- Que existe informe juridico correspondiente de la Secretaria General o del
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- Que existe informe técnico.

1.7.- Resolucién del contrato

- Que existe informe juridico de la Secretaria General o del érgano correspondiente

1.8.- Prérroga de los contratos

a) Que esta prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares.
b) Que se ejercita antes que finalice el contrato.
¢) Que no se superan los limites de duracion previstos en la LCSP...

2.- Expediente relativos a servicios informaticos

Se comprobaran los mismos extremos que para los contratos de servicios en general, y
ademas las existencias del correspondiente informe técnico emitido por el Departamento
de Informatica municipal.

7.- En los expedientes de subvenciones no nominativas o de concurrencia competitiva los
extremos adicionales a que se refiere el apartado primero de la presente base seran los

siguientes:

1.- Autorizacién del Gato en el acuerdo de convocatoria (Fase A)

a) Que las convocatorias de que se trate cumplen con las previsiones de la Ordenanza
General.

b) Que la convocatoria de que se trate va a ser objeto de publicacion.
c) Que esta definido el objeto de la subvencion.

d) Que se establecen los requisitos que deberan reunir los beneficiarios para la obtencién
de la subvencion o ayuda y forma de acreditarlos.

e) Que existen criterios de valoracion de las peticiones.

f) Que esta determinado el plazo y forma de justificaciéon por parte del beneficiario del
cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencién y de la aplicacion de los
fondos percibidos.

g) Que esta perfectamente determinada la forma de pago de la subvencion. En el supuesto
de contemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la subvencion
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concedida, la forma y cuantia de las garantias que, en su caso, habran de aportar los
beneficiarios.

2.- Acuerdo de concesion (Fase D)

a) Que la convocatoria ha sido objeto de publicacién.

a) Que, en su caso, en el expediente se acredita el respeto a los criterios de valoracion de
las peticiones de los beneficiarios.

3.- Reconocimiento de obligaciones (fase O)

a) Informe expedido por el érgano gestor acreditativo del cumplimiento de los fines que
justifican la concesiéon de la subvencién y que se encuentran en el expediente los
documentos justificativos correspondientes aportados por el beneficiario.

b) Acreditacion por parte del beneficiario de estar al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias con el Estado y frente a la Seguridad Social e igualmente de sus
obligaciones fiscales con este Ayuntamiento y que no son deudores a la misma por
cualquier otro concepto no tributario, si la anterior certificacion o declaracién responsable
tiene una antigliedad superior a 6 meses.

8.- En los expedientes de subvenciones nominativas o de concesion directa competitiva |os
extremos adicionales a que se refiere el apartado primero de la presente base seran los

siguientes:

a) Que el expediente contiene convenio y que cumple con las previsiones de la Ordenanza
General si la hubiere.

b) Que esta definido el objeto de la subvencién

c) Que esta determinado el plazo y forma de justificaciéon por parte del beneficiario del
cumplimiento de la finalidad para la que se concedié la subvencion y de la aplicacién de
los fondos percibidos.

d) Que esta perfectamente determinada la forma de pago de la subvencion. En el supuesto

de contemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la subvencion

concedida, la forma y cuantia de las garantias que, en su caso, habran de aportar los

beneficiarios.

9.- En los expedientes de reclamaciones que se formulen el Ayuntamiento en concepto de

indemnizacién de danos y perjuicios por responsabilidad de caracter extracontractual, se
comprobara:

a) Que existe informe de la Secretaria General
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b) Que existe informe del servicio, cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta
lesién indemnizable.
c) Que existe dictamen, en su caso, por el 6rgano consultivo de la Comunidad Auténoma

10.- En los expedientes de contratos patrimoniales.

1.- Adquisicion bienes inmuebles a titulo oneroso, se comprobardn:

a) Que existe propuesta razonada que justifique la adquisicién y autorizacién del gasto.

b) Que existe informe juridico de la Secretaria General sobre los aspectos juridicos de la
contratacion.
2.- Arrendamiento de bienes inmuebles

Acuerdo sobre la procedencia del arrendamiento (autorizacién del gasto)
2.1) En los supuestos de procedimientos de licitacion que no sean adjudicacion directa:

- Que existe pliego de clausulas administrativas particulares y esta informada juridicamente
por la Secretaria General o por la Asesoria juridica de la Corporacion.

- Que existe pliego de prescripciones técnicas.

- Comprobacion que en el pliego de clausulas administrativas particulares establece criterios
objetivos para la adjudicacién.

2.2) En los supuestos de adjudicacion directa:

- Que existe informe de la Secretaria General sobre los aspectos juridicos de la
contratacién.

10.- En los expedientes de convenios de cooperacion que celebre el Ayuntamiento:

10.1.- Convenios de cooperacion con otras Entidades Publicas:

a) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General sobre el texto del
Convenio.

b) Que su objetivo no esté comprendido en los contratos regulados en la legislacion de
Contratos del Sector Publico.

10.2.- Convenios de colaboracién con personas fisicas o juridicas sujetas al derecho

privado:
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a) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General sobre el texto del
convenio.

b) Que su objetivo no esté comprendido en los contratos regulados en la legislacion de
Contratos del Sector Publico.

c) En el caso de que impliquen subvenciones, verificacién de los requisitos establecidos en
el apartado undécimo para los expedientes de subvenciones y ayudas publicas.
10.3.- Modificaciones sustanciales:

a) Que la autorizacién de dichas modificaciones se realiza por el Organo que aprobo el
Convenio original

b) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General sobre el texto de la
modificaciéon

11.- En las expropiaciones de bienes los extremos adicionales a que se refiere el apartado
primero de la presente base seran los siguientes:

11.1.- Depdsitos previos:

a) Que existe acuerdo del Pleno de la Corporacion declarando la urgente ocupacion de los
bienes.

b) Que existe acta previa a la ocupacion.
c) Que existe hoja de depésito previo a la ocupacion.

11.2.- Indemnizacién por urgente ocupacién:

a) Que existe acuerdo del Pleno de la Corporacién declarando la urgente ocupacion de los
bienes.

b) Que existe acta previa a la ocupacion.
¢) Que existe documento de liquidacion de la indemnizacion.

11.3.- En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos

ordinarios y de mutuo acuerdo:

a) Que existe la propuesta a la que se refiere el art. 25.a del Decreto de 26.04.1957 por el
gue se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacién forzosa.

b) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor del
bien objeto de la expropiacion.
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c¢) Asi como lo dispuesto en el articulo 247 de la Ley 4/2017, de 13 de julio, del Suelo y de los
Espacios Naturales Protegidos de Canarias.

Tercero. - Fiscalizacién de pluralidad de gastos: Cuando en un expediente se acumule una
pluralidad de gastos, podran seleccionarse uno o varios de ellos para la comprobacién de los
extremos adicionales a que se refiere la presente base.

Cuarto.- Fiscalizacién plena posterior: De conformidad con lo previsto en los articulos 220
y 221 del TRLRHL, la fiscalizacién posterior de los gastos sometidos a la fiscalizacion previa
limitada o tramitados sin fiscalizacion previa, para completar los controles de su legalidad y
aspectos financieros, se llevarad a cabo mediante resolucién de la Alcaldia-Presidencia previa
propuesta de la Intervencién, en el que se expresaran los expedientes objeto de muestreo,
seleccionados entre aquéllos que a tal efecto los servicios gestores del gasto tramiten
durante el ejercicio. La muestra seleccionada serd suficientemente representativa para la
consecucion de un grado de confianza aceptable que asegure una buena gestion del gasto.

Quinto. - Reparos y discrepancias:

1. Si en el ejercicio de la funcién interventora el érgano interventor se manifestara en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, deberd formular sus reparos por escrito ante el 6rgano a que afecte dicho
reparo, antes de la adopcién del acuerdo o resolucion.

Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo, teniendo este
caracter suspensivo, correspondera al Presidente de la entidad local resolver la
discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva. Esta facultad no sera delegable en ningln caso.

2. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucion
de las discrepancias cuando los reparos se basen:

a) En lainsuficiencia o inadecuacion de los créditos propuestos
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia

BASE 78.- FISCALIZACION DE INGRESOS

En virtud de lo establecido en el art. 219.4 del TRLRHL la fiscalizacion previa de
derechos se sustituira por la inherente a la "toma de razén" en contabilidad, y se procedera
por actuaciones comprobatorias posteriores a realizar mediante la utilizacion de técnicas de
muestreo o auditoria, salvo en lo relativo a la devolucion por la entidad de devolucién de
ingresos indebidos.
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El mismo alcance tendra la funcion fiscalizadora que los ingresos en los Organismos
Administrativos dependientes de la Corporacion.

La fiscalizacion de los expedientes derivados de las delegaciones de gestion tributaria
o recaudatoria realizadas en el Cabildo Insular, o a otras entidades que se realicen en el
futuro, se llevard a cabo a través de un control "a posteriori", salvo los expedientes que
comporte devolucion de ingresos indebidos por la entidad.

BASE 79.- REDISTRIBUCION DE PROGRAMAS DE INVERSIONES

Las dotaciones presupuestarias que se encuentren a nivel de grupos de programas
en los Capitulos VI del estado de gastos y que se hallan relacionadas con el anexo de
inversiones, deberan concretarse en proyectos especificos, en su caso, antes de proceder a
actos de autorizacién y disposicién presupuestaria, no teniendo hasta ese momento
efectividad la vinculacién juridica de créditos prevista en el anexo.

A los efectos de lo dispuesto en la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que
se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la nueva
estructura de los presupuestos de las entidades locales, se tendran en cuenta los siguientes
criterios para considerar que un bien sea susceptible de inclusién en inventario:

l.- Inventariable por su naturaleza:

Todo el material que no tenga un caracter fungible, independientemente de su
coste, es decir elementos que tengan un deterioro rapido por su uso. En este
epigrafe estan incluidos, entre otros, los siguientes bienes:

I.1.- Equipos de proceso de informacion (Impresoras, Equipos multifuncion,
SAls, Faxes, fotocopiadoras, Pantallas de Ordenador, Ordenadores, Portatiles
y elementos accesorios.

Se excluyen los periféricos de bajo coste como teclados, ratones, Routers,
auriculares, micréfonos, altavoces, pendrives, lectores de tarjetas, etc., asi
como las ampliaciones de los componentes internos de la CPU.

I.2.- Mobiliario. Quedan exceptuados los elementos de mobiliario de bajo
coste como las papeleras, bandejas extraibles, soportes para teclados,
ceniceros, reposapiés, radiadores, relojes de pared, etc.

1.3.- Equipos de telecomunicaciones: Teléfonos méviles, PDAs, emisoras, etc.
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No seran inventariables los accesorios de los equipos de telecomunicaciones
cuyo precio de adquisicion no supere el limite cuantitativo fijado en el punto
1.

I.4.- Material Audiovisual: Son inventariables todo tipo de aparatos
audiovisuales independientemente de su valor como son: televisores, radios,
CDs, reproductor de DVD, reproductor grabador de DVD, Sistema HIFI,
pantallas transportables o fijas, proyectores, videproyectores, camaras
fotograficas, cAmaras de video, etc. No seran inventariables los accesorios de
los equipos audiovisuales cuyo precio de adquisicion no supere el limite
cuantitativo fijado en el punto Il.

Il.- Inventariable por razén de su cuantia:

El limite minimo para la consideracion de un bien como inventariable en el
Presupuesto del Ayuntamiento de Valle Gran Rey en 300 euros + IGIC. A partir de
esa cantidad todos los bienes que no sean fungibles seran inventariables.

La excepcion la constituyen aquellos bienes que resulten inventariables por su
naturaleza independientemente de su valor econémico referidos en el punto
anterior.

SECCION 9°.-
LIQUIDACION Y CIERRE
BASE 80.- CIERRE Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1. El cierre y liquidacion del Presupuesto se efectuard en cuanto a la recaudacién de
derechos y al pago de las obligaciones, el 31 de diciembre del afo natural.

Los estados demostrativos de dicha liquidacion deberan confeccionarse antes del dia
primero de marzo del afo siguiente, correspondiendo al Alcalde la aprobacién de la misma,
previo informe del Interventor/a.

2. Los créditos para gastos que el Gltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectos al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho sin mas
excepciones que las recogidas en la legislacion vigente.

3. Con la liquidacion del Presupuesto se determinara:

a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a 31 de
diciembre.
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b) Elresultado presupuestario.
c) Losremanentes de crédito.
d) Elremanente de Tesoreria.

BASE 81.- CUENTA GENERAL

La Cuenta General formada por la Intervencién serd sometida a informe de la Comision
Especial de Cuentas antes del 1 de junio y tras su exposicion al publico y examen de los
reparos, reclamaciones y sugerencias formuladas en su caso, sera llevada al Pleno para que
pueda ser examinada, y en su caso, aprobada antes del 1 de octubre.

De conformidad con la Instruccion de Contabilidad para la Administracion Local (ICAL),
modelo Normal, integran la Cuenta General:

a) ElBalance

b) La Cuenta del Resultado Econémico-Patrimonial
c¢) ElEstado de Liquidacion del Presupuesto

d) La Memoria

La Memoria a la que se ha hecho referencia en el parrafo anterior se formulara teniendo en
cuenta que debera informar sobre todos los aspectos a que se hace referencia en la ICAL-
modelo Normal.

A efectos de proceder a la elaboraciéon de las mencionadas Memorias y deméas documentos
contables, segln las indicaciones establecidas en la legislacion vigente, todos los Servicios
de la Administracion municipal, y entidades dependientes, deberan remitir toda la
informacién requerida por la Intervencion General.

> DISPOSICION ADICIONAL PIRIMERA: Archivo y conservacién de los justificantes de
las operaciones y de los soportes de las anotaciones contables.

Al amparo de lo previsto en la Instrucciéon del modelo Normal de Contabilidad para la
Administracion Local y el Plan General de Contabilidad Publica, los documentos contables

individualizados, generados desde el aplicativo SICAL, podran ser conservados en fichero

informatico PDF (Portable DocumentFormat) garantizando su autenticidad, integridad,
calidad, protecciéon y conservacion.

Igualmente sera aplicable lo anterior a todos aquellos listados generados por el aplicativo
informatico que por razones de volumen y eficacia asi lo aconsejen, tales como el Diario
General de Operaciones y el Mayor de Cuentas.
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No obstante lo dispuesto en la Seccion 3% de las presentes Bases, se faculta al
responsable de la contabilidad para implementar medidas que propicien progresivamente la
simplificacion de los procedimientos contables mediante la aplicacion intensiva de
procedimientos y medios electronicos, informdticos y telemdticos que garanticen la validez y
eficacia juridica de la informacion recibida desde los centros gestores para el registro
contable de las operaciones y de la suministrada a los destinatarios de la informacion
contable a través de estos medios, asi como la de la documentacion contable archivada y
conservada por el sistema. En general, las medidas a implementar deberdn tender a reducir
al maximo el volumen de papel que se generaba en el dmbito de las derogadas Instrucciones
de Contabilidad de 1990, asi como a la limitacion de la expedicion de documentos contables
a los casos estrictamente indispensables, siendo en general suficiente para que las
operaciones se incorporen al sistema mediante captura directa de los datos, la existencia del
propio justificante (factura, Resolucion, etc.). Entre otros, no serd precisa la expedicion de
documentos contables de las anulaciones de excesos de autorizaciones de gasto (A/)
producidos con ocasion de bajas obtenidas en la adjudicacion de contratos.

> DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA: Gestién, recaudacion e inspeccion de los
ingresos de Derecho plblico cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento.

Hasta tanto no se apruebe la Ordenanza General de gestién, recaudacion e
inspeccién del Ayuntamiento de Valle Gran Rey que debera contener normas que adapten
la Normativa general tributaria de gestién, liquidacién, inspeccién y recaudacion al régimen
de organizacién y funcionamiento interno propio de esta Corporacion y ello con vocacién de
ser aplicadas a todos los Tributos de la Corporacién se aplicaran los siguientes aspectos en
la gestién de los ingresos de Derecho publico cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento:

1.- En los procedimientos tributarios el plazo de audiencia, con caracter general, sera de

diez dias.

2.- En el plazo maximo de duracién de los procedimientos sera de seis meses, salvo que la
normativa aplicable fije un plazo distinto. Se obliga expresamente al Ayuntamiento a
resolver todas las cuestiones que se planteen en los procedimientos tributarios.

3.- Inspeccion Tributaria:

Para actuaciones meramente preparatorias o de comprobacion o prueba de hechos
o circunstancias con trascendencia tributaria podran encomendarse a otros empleados
publicos que no ostenten la condicion de funcionarios.
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Con caracter previo a la planificacion de las actuaciones de investigacién y control
tributario que encuentran su fundamento legal en el articulo 116 de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria, y en el articulo 170 del Real Decreto 1065/2007, de 27 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento general de las actuaciones y los procedimientos
de gestiébn e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacion de los tributos, el Ayuntamiento de Valle Gran Rey debera
aprobar, previa propuesta de la Tesoreria, el oportuno Plan de Inspeccién Tributaria, siendo

este una exigencia legal y reglamentaria, asi como un instrumento fundamental de
planificacion anual de las actuaciones de investigacion y comprobacion tributaria a
desarrollar por la Inspeccion que determina los ambitos de riesgo fiscal de atencién
prioritaria, con la triple finalidad de garantizar la seguridad juridica de los obligados
tributarios, la objetividad de la actuacién administrativa y conseguir los objetivos previstos
con la maxima eficacia y eficiencia, optimizando los recursos humanos y materiales
disponibles al efecto.

4.- Los aspectos desarrollados en la presente Disposicion Adicional Gnicamente se aplicaran
a los procedimientos de gestién, recaudacién e inspeccion de los ingresos de derecho
publico cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento.

> DISPOSICION ADICIONAL TERCERA: Medidas especificas para la sostenibilidad de la
hacienda local.

El Ayuntamiento de Valle Gran Rey debera hacer un seguimiento de los datos de ejecucién
presupuestaria y ajustar el gasto para garantizar que al cierre del ejercicio no se incumple el
objetivo de estabilidad presupuestaria y no se incurre en déficit estructural. En su caso
deberd adoptar un conjunto de medidas especificas que podran ser tanto preventivas como
correctivas, las cuales se ajustaran a lo preceptuado en el Capitulo IV de la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera en caso de
riesgo de incumplimiento de:

a) Los objetivos de estabilidad presupuestaria

b) Objetivo de deuda publica

c) Incumplimiento de la regla de gasto

d) Incumplimiento de los plazos de pago a proveedores.

A los expresados efectos desde el Area de Hacienda se articulard un mecanismo de alerta
temprana mediante el cual propondra una serie de medidas preventivas de correcciéon en
caso de que se aprecie riesgo de incumplimiento de los objetivos de estabilidad, de deuda
publica, de la regla de gasto o del plazo de pago a proveedores.

De no adoptarse estas medidas se procedera a la adopcidon de las medidas correctivas en
los términos que recoge la LOEPSF que se articulara a través de la presentacién de un plan
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econdmico-financiero que permita la correcciéon de la desviacion en el plazo de un ano, de
un plan de reequilibrio que permita volver al equilibrio, detallando las medidas adecuadas
para hacer frente a las consecuencias presupuestarias derivadas de estas situaciones
excepcionales o, en su caso, del correspondiente Plan de Ajuste.

DISPOSICION FINAL

El Pleno corporativo delega en el Alcalde la competencia para la interpretacion de las
presentes Bases de Ejecucion, y le autoriza, previo informe de la intervencion y de la
Secretaria General, para que dicte cuantas Resoluciones considere oportunas en orden al
desarrollo y aplicacién de las mismas.

EL ALCALDE-PRESIDENTE

Fdo. Angel Manuel Pifiero Cruz

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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